
 

 

LỊCH LÀM VIỆC CỦA TT HĐND – UBND XÃ 

Tuần 4 (Từ ngày 19/01/2026 đến ngày 24/01/2026) 

 

Thứ Hai 

(19/01) 

Sáng 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND 

xã: làm việc tại trụ sở 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Họp Thường 

trực HĐND. 

Nội dung: Xây dựng Chương trình công tác năm của HĐND năm 

2026. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại phòng họp BTV Đảng ủy 

Chiều 

 1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã: nghe Phó chủ tịch phụ trách Phòng Kinh 

tế và Phòng Kinh tế báo cáo toàn bộ các nội dung về đất công; về 

giải ngân nguồn vốn năm 2025; về quản lý tài sản công 

- Thành phần: Đ/c Trần Huy Hiệu - Trưởng Phòng Kinh tế; Công 

chức Phòng Kinh tế phụ trách lĩnh vực liên quan 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại phòng họp UBND xã 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Họp cơ quan 

HĐND. 

Nội dung: 

- Rà soát các nội dung thực hiện nhiệm vụ phát sinh năm 2025. 

- Thông qua chương trình, nội dung tổng kết công tác HĐND nhiệm 

kỳ 2021 - 2026 trước khi trình Thường trực HĐND. 

- Thành phần: Đ/c Nguyễn Thị Lý – Phó ban Văn hóa – Xã hội; Đ/c 

Lương Hữu Miễn – Phó ban Kinh tế – Ngân sách; Đ/c Nguyễn Thái 

Đương – Phó Chánh Văn phòng HĐND -UBND; Đ/c Lê Thị Thúy 

Hằng – Công chức văn phòng HĐND – UBND; Đ/c Nguyễn Thanh 

Phong – Công chức văn phòng HĐND – UBND; Đ/c Đinh Thành Công 

– Công chức văn phòng HĐND – UBND 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại phòng làm việc Phó chủ tịch 

HĐND 

3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Thứ ba 

(20/01) 
Sáng 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Bùi Viết 

Anh – Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND 

xã: Xem truyền hình trực tiếp Lễ Khai mạc Đại hội đại biểu toàn 

quốc lần thứ XIV của Đảng. 

 UBND XÃ BÌNH TÂN 

VĂN PHÒNG 

   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

     Bình Tân, ngày 18 tháng 01 năm 2026 



- Thành phần: các đồng chí UV BTV, UV BCH Đảng bộ; Trưởng, 

phó các ban ngành, đoàn thể xã; toàn thể cán bộ, công chức khối 

Đảng 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại hội trường xã Bình Tân 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Xem truyền hình 

trực tiếp Lễ Khai mạc Đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XIV của 

Đảng 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại hội trường xã Bình Tân 

3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã ủy quyền cho Phòng 

Văn hóa -Xã hội: Dự khai mạc kiểm tra kỹ thuật hồ sơ đề nghị công 

nhận kết quả PCGD-XMC năm 2025 

- Thành phần: Cán bộ, chuyên viên phụ trách công tác PCGD-

XMC; Cán bộ, giáo viên của các cơ sở giáo dục phụ trách từng cấp 

phổ PCGD-XMC 

- Thời gian, địa điểm: Trung tâm GDDN-GDTX Khu vực 11 

(Đường Trần Hưng Đạo, Phường Bình Phước, tỉnh Đồng Nai.) 

4. Giao Phòng Kinh tế:  thỏa thuận vị trí xây dựng công trình điện 

năm 2026 

- Thời gian, địa điểm: 8h30’ Tập trung tại UBND xã Bình Tân (cũ) 

sau đó đi hiện trường các hạng mục công trình. 

 Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Bùi Viết 

Anh – Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND 

xã: Họp mặt doanh nghiệp, hợp tác xã, các tiểu thương, hộ sản 

xuất kinh doanh tiêu biểu năm 2025 và giao chỉ tiêu kinh tế - xã 

hội năm 2026. 

- Thời gian, địa điểm: 15h00’ tại Hội trường A – Trung tâm hành 

chính xã Phú Riềng.   

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: đi khảo sát các 

khu vực bầu cử 

- Thành phần: Đ/c Nguyễn Thị Lý – Phó ban Văn hóa – Xã hội; Đ/c 

Lương Hữu Miễn – Phó ban Kinh tế – Ngân sách; Đ/c Nghiêm Văn 

Nam - Trưởng phòng VHXH; Đ/c Lê Tiến Dũng –  Phó Giám đốc 

Trung tâm dịch vụ tổng hợp; Đ/c Lê Thị Thúy Hằng – Công chức văn 

phòng HĐND – UBND; Đ/c Nguyễn Thanh Phong – Công chức văn 

phòng HĐND – UBND  

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại thôn 

3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã ủy quyền cho Phòng 

Kinh tế: phối hợp trong thi hành án dân sự trong việc xác minh, đo 

đạc, cắm mốc, kiểm tra hiện trạng tài sản để thi hành án đối với ông 

Lưu Văn Sáng và bà Sao Nhúc Kéo. 

- Thành phần: Chuyên viên Văn phòng HĐND-UBND phụ trách 

lĩnh vực Tư pháp – Hộ tịch; Đại diện Ban điều hành thôn Long Bình 

5, xã Bình Tân, tỉnh Đồng Nai. 



- Thời gian, địa điểm: 8h40’ tại thửa đất số 90, tờ bản đồ số 07 tọa 

lạc tại thôn 5, xã Long Bình, huyện Phú Riềng, tỉnh Bình Phước ( 

nay  là Thôn Long Bình 5, xã Bình Tân, tỉnh Đồng Nai ) 

Thứ Tư 

(21/01) 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Họp Ủy ban bầu 

cử 

Nội dung: Nghe các ban bầu cử báo cáo tình hình công tác bầu cử 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại phòng họp BTV Đảng ủy 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Họp Ủy ban bầu 

cử 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại phòng họp BTV Đảng ủy 

3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – 

Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: chủ trì họp BCH 

Đảng bộ UBND  

Nội dung: thông qua chương trình làm việc của Đảng bộ UBND 

- Thành phần: Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm 

Thị Ngọc – Phó CT UBND xã, các đồng chí BCH Đảng bộ UBND 

- Thời gian, địa điểm: từ 14h00’đến 15h00’ tại phòng họp UBND 

2. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã: nghe Phòng kinh tế báo cáo công tác 

chuẩn bị thực hiện các dự án đầu tư công 

- Thành phần: Đ/c Trần Huy Hiệu - Trưởng Phòng Kinh tế; Công 

chức Phòng Kinh tế phụ trách lĩnh vực liên quan 

- Thời gian, địa điểm: từ 15h00’ đến 16h00’ tại phòng họp UBND 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: đi khảo sát các 

khu vực bầu cử 

- Thành phần: Đ/c Nguyễn Thị Lý – Phó ban Văn hóa – Xã hội; Đ/c 

Lương Hữu Miễn – Phó ban Kinh tế – Ngân sách;  Đ/c Nghiêm Văn 

Nam - Trưởng phòng VHXH; Đ/c Lê Tiến Dũng –  Phó Giám đốc 

Trung tâm dịch vụ tổng hợp; Đ/c Lê Thị Thúy Hằng – Công chức văn 

phòng HĐND – UBND; Đ/c Nguyễn Thanh Phong – Công chức văn 

phòng HĐND – UBND 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại thôn 

Thứ Năm 

(22/01) 
Sáng 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: họp Thường trực 

Đảng ủy phiên 26 

Nội dung: 

- HĐND xã báo cáo công tác chuẩn bị bầu cử. 

- Đảng ủy Ủy ban nhân dân xã báo cáo công tác triển khai các dự án 

đầu tư công năm 2026. 

- Đảng ủy các Cơ quan Đảng báo cáo các nội dung cần chấn chỉnh 

thực hiện nghiêm kỷ cương kỷ luật hành chính, công vụ của xã. 

- Một số chỉ đạo cấp thiết của thường trực. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại phòng họp BTV Đảng ủy 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: báo cáo công 



tác chuẩn bị bầu cử. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại phòng họp BTV Đảng ủy 

3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – 

Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Bùi Viết 

Anh – Phó CT UBND xã : báo cáo chương trình công tác năm 2026 

của Đảng ủy UBND xã 

- Thành phần: Các đồng chí UVBCH Đảng ủy UBND xã 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại phòng họp BTV Đảng ủy 

2. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã ủy quyền cho 

Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: tiếp công dân định kỳ 

- Thành phần: Đ/c Mai thị Thuyết – Trưởng ban Văn hóa – Xã hội ; 

Đ/c Nguyễn Thị Lý – Phó ban Văn hóa – Xã hội; Đ/c Nghiêm Văn 

Nam - Trưởng phòng VHXH; Đ/c Trần Huy Hiệu - Trưởng Phòng 

Kinh tế; Đ/c Nguyễn Thái Đương – Phó Chánh Văn phòng HĐND 

-UBND; Đ/c Bùi Xuân Đông - Trưởng Công an xã; Đ/c Nguyễn 

Thị Tuyết Ngân - CC Văn phòng HĐND – UBND xã. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại phòng tiếp dân 

3. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: làm việc tại trụ 

sở 

Thứ Sáu 

(23/01) 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã: đi kiểm tra các công trình sửa chữa trên 

địa bàn 

- Thành phần: Đ/c Trần Huy Hiệu - Trưởng Phòng Kinh tế; Đ/c Đỗ 

Văn Phong – Công chức Phòng Kinh tế 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại các công trình sửa chữa trên địa 

bàn 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: đi khảo sát các 

khu vực bầu cử 

- Thành phần: Đ/c Nguyễn Thị Lý – Phó ban Văn hóa – Xã hội; Đ/c 

Lương Hữu Miễn – Phó ban Kinh tế – Ngân sách ; Đ/c Nghiêm Văn 

Nam - Trưởng phòng VHXH; Đ/c Lê Tiến Dũng –  Phó Giám đốc 

Trung tâm dịch vụ tổng hợp; Đ/c Lê Thị Thúy Hằng – Công chức văn 

phòng HĐND – UBND; Đ/c Nguyễn Thanh Phong – Công chức văn 

phòng HĐND – UBND 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại thôn 

3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: họp Ban Chấp 

hành Đảng bộ phiên 16 (mở rộng) 

Nội dung: Các chi, đảng bộ báo cáo Chương trình công tác năm của 

các chi Đảng bộ trực thuộc, Góp ý xây dựng Chương trình công tác 

năm của TT, BTV, BCH Đảng Bộ xã. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Hội trường xã Bình Tân 

2. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã: Dùng cơm thân mật dịp Hội nghị triển 



khai nhiệm vụ năm 2026. 

-Thời gian, địa điểm:  16h30’ tại Trụ sở UBND xã Phú Trung.  

3. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: họp Ban Chấp 

hành Đảng bộ phiên 16 (mở rộng) 

- Thành phần: Đ/c Nguyễn Thị Lý – Phó ban Văn hóa – Xã hội; Đ/c 

Lương Hữu Miễn – Phó ban Kinh tế – Ngân sách 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Hội trường xã Bình Tân 

4. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Thứ Bảy 

(24/01) 
Sáng 

1.Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Lưu ý:  

1. Các bộ phận đăng ký lịch hàng tuần gửi về Văn phòng HĐND - UBND xã 

trước ngày Thứ 6 hàng tuần; Nếu có thay đổi phải báo cho Lãnh đạo UBND xã và 

Lãnh đạo Văn Phòng HĐND - UBND xã trước 1 ngày.  

2. Đối với các nội dung làm việc do Lãnh đạo UBND xã chủ trì, giao các đơn 

vị, các CBCC xã chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, tài liệu, có báo cáo bằng văn bản tóm tắt 

các nội dung có liên quan; đồng thời gửi file mềm cho Lãnh đạo UBND xã chủ trì 

cuộc họp và Văn phòng HĐND – UBND xã tối thiểu 01 ngày trước khi diễn ra cuộc 

họp.  

Lịch làm việc này thay thế thư mời họp; yêu cầu các đơn vị, cá nhân có liên 

quan dự họp đúng thời gian, thành phần./. 

 

  T/L CHỦ TỊCH   

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG   

(Đã ký)  

Nguyễn Thái Đương  

 


