
LỊCH LÀM VIỆC CỦA TT HĐND – UBND XÃ
Tuần 47 (Từ ngày 17/11/2025 đến ngày 23/11/2025)

Thứ Hai
(17/11)

Sáng

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Bùi Viết
Anh – Phó CT UBND xã :làm việc tại trụ sở
2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Dự trao các
quyết định công tác cán bộ
- Thời gian, địa điểm: 8h30’ tại Phòng họp BTV
3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: nghe báo cáo việc
thực hiện chiến dịch 90 ngày xây dựng, hoàn thiệncơ sở dữ liệu quốc
gia về đất đai trên địa bàn xã
- Thành phần: Đ/c Trần Huy Hiệu – Trưởng phòng kinh tế; Đ/c Lê
Tiến Dũng – Phó phòng kinh tế; Đ/c Nguyễn Thái Đương – Phó
chánh Văn phòng HĐND-UBND; Đ/c Trần Anh Dũng – chuyên
viên phòng Kinh tế; Đ/c Nguyễn Thanh Sơn – chuyên viên phòng
Kinh tế; Đ/c Dương Công Tiên – chuyên viên Văn phòng HĐND-
UBND (Giao phòng Kinh tế mời thành phần có liên quan)
- Thời gian, địa điểm: 9h00’ tại Phòng họp UBND

Chiều

1.Đ/c Nguyễn Bá Việt – Bí thư Đảng ủy; Chủ tịch HĐND: chủ
trì cuộc họp liên tịch chuẩn bị cho kỳ họp cuối năm
- Thành phần: Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã ; Đ/c
Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã; Các ban Hội đồng nhân dân ;Đ/c
Nguyễn Thái Đương – Phó chánh văn phòng; Phòng kinh tế; Phòng
Văn hóa- Xã hội. (Mời Thường trực UBMTTQVN xã). (Giao Văn
phòng HĐND-UBND chuẩn bị nội dung)
- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại phòng họp UBND
2.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Phạm Thị
Ngọc – Phó CT UBND xã: họp giao ban quý IV với thôn
- Thành phần: Ban điều hành các thôn trên địa bàn
- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại hội trường xã Bình Tân

Thứ ba
(18/11) Sáng

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã : Họp thường
trực Đảng ủy phiên thứ 16/2025
Nội dung:
* Ban xây dựng Đảng báo cáo:
- Tiến độ triển khai thực hiện kế hoạch kiểm điểm tổ chức, cá nhân
trong hệ thống chính trị năm 2025.
* UBMTTQVN xã báo cáo:

UBND XÃ BÌNH TÂN
VĂN PHÒNG

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Bình Tân, ngày 16 tháng 11 năm 2025



- Kết quả triển khai thực hiện Ngày Hội Đại đoàn kết Toàn Dân Tộc
của xã.
* Một số vấn đề Thường trực Đảng ủy cần xem xét cho ý kiến.
- Giao Đ/c phó bí thư thường trực và Đ/c phó bí thư, chủ tịch UBND
xã theo chức năng, nhiệm vụ được phân công báo cáo xin ý kiến
thường trực.
- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại phòng họp BTV
2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị
Ngọc – Phó CT UBND xã: họp liên tịch chuẩn bị cho kỳ họp cuối
năm
- Thành phần:
3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã: dự hội nghị trực tuyến
triển khai các Văn bản quy phạm pháp luật năm 2025
- Thành phần: Lãnh đạo phòng Văn hóa – Xã hội
- Thời gian, địa điểm: 7h15’ tại hội trường xã Bình Tân

Chiều

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn
Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT
UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã:Dự họp mặt
kỷ niệm 43 năm ngày nhà giáo Việt Nam ( 20/11/1982 –
20/11/2025.
- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại sân trụ sở xã Bình Tân

Thứ Tư
(19/11)

Sáng

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã:dự họp mặt kỷ
niệm 43 năm ngày nhà giáo việt nam (20/11/1982 - 20/11/2025) và
khen thưởng nhà giáo tiêu biểu năm học 2024 – 2025
- Thời gian, địa điểm:Hội trường A, Trung tâm hành chính xã Phú
Riềng
2.Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết
Anh – Phó CT UBND xã: Tiếp dân định kỳ tháng 11/2025
- Thành phần: Đ/c Bùi Xuân Đông - Trưởng Công an xã; Đ/c
Nguyễn Thị Tuyết Ngân - CC Văn phòng HĐND – UBND xã.
- Thời gian, địa điểm: sáng 7h30’; chiều 13h30’ tại Phòng tiếp
công dân xã.
3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: làm việc với Phòng
kinh tế về thu ngân sách các khoản quỹ vận động của xã ( 3 xã sáp
nhập)( Phòng chuẩn bị nội dung, báo cáo cụ thể chi tiết)
- Thành phần: Đ/c Trần Huy Hiệu – Trưởng phòng kinh tế; Đ/c
Nguyễn Thái Đương – Phó chánh Văn phòng HĐND-UBND ;Đ/c
Liêm – Chuyên viên phòng kinh tế; Kế toán ngân sách

Chiều

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã : Dự họp mặt kỷ
niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 tại các trường học
2.Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: Thảo luận dự toán thu
- chi ngân sách các phường, xã năm 2026
- Thành phần: Đ/c Lương Hữu Miễn – Phó ban Kinh tế –Ngân
sách ; Đại diện Lãnh đạo Phòng Kinh tế; Kế toán trưởng dự toán



ngân sách
- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Văn phòng Sở Tài chính, (Số
312, Đường CMT8, phường Trấn Biên, tỉnh Đồng Nai) (Thông tin
phòng họp tại bảng điện tử).

Thứ Năm
(20/11)

Sáng

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã;; Đ/c Phạm Thị
Ngọc – Phó CT UBND xã :Dự họp mặt kỷ niệm ngày nhà giáo Việt
Nam 20/11 năm học 2025-2026
- Thời gian, địa điểm: 7h15’ tại trường THCS Lý Tự Trọng (thôn
Phước Hòa)
2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Dự họp mặt kỷ
niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 tại các trường học
3.Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã :Dự lễ kỷ niệm 20/11 năm
học 2025-2026
- Thời gian, địa điểm: 7h30’ tại trường Tiểu học Long Hưng (thôn
Long Hưng 3)

Chiều

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã :tiếp công dân
định kỳ
- Thành phần: Đ/c Lương HữuMiễn – Phó ban Kinh tế - Ngân sách;
Đ/c Nghiêm Văn Nam - Trưởng phòng VHXH; Đ/c Trần Huy Hiệu
- Trưởng Phòng Kinh tế; Đ/c Bùi Xuân Đông - Trưởng Công an xã;
Đ/c Nguyễn Thị Tuyết Ngân - CC Văn phòng HĐND – UBND xã.
- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại phòng tiếp dân

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Dự họp mặt kỷ
niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 tại các trường học
3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc –
Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở

Thứ Sáu
(21/11)

Sáng

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Phạm Thị
Ngọc – Phó CT UBND xã: dự Lớp “Kỹ năng kết nối, hợp tác và
kiến tạo môi trường làm việc hài hoà trong cơ quan sau sáp nhập
- Thời gian, địa điểm: 1,5 ngày; Học cả ngày 21/11 và buổi sáng
ngày 22/11/2025 tại Trường Chính sách công và Phát triển nông
thôn (số 45 Đinh Tiên Hoàng, phường Sài Gòn, Tp. Hồ Chí Minh
- đối diện Đài truyền hình Tp. Hồ Chí Minh)
2.Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết
Anh – Phó CT UBND xã;: họp Ban Thường vụ Thường kỳ tháng
11 ( Phiên thứ 10/2025):
* Nội Dung:
- Các đồng chí UV. BTV Đảng ủy báo cáo và xin ý kiến những nội
dung lĩnh vực được phân công phụ trách.( Lưu ý Các đồng chí UV.
BTV chuẩn bị báo cáo trình bày tại hội nghị)
- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại phòng họp BTV

Chiều
1. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết
Anh – Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở
2.Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã ủy quyền cho Trưởng



phòng kinh tế :dự Hội nghị triển khai văn bản quy phạm pháp luật
về bảo vệ môi trường năm 2025
- Thành phần: Trưởng phòng kinh tế; chuyên viên phụ trách lĩnh
vực bảo vệ môi trường
- Thời gian, địa điểm: 13h30’ tại Hội trường Đảng ủy phường
Bình Phước (số 1379, đường Phú Riềng Đỏ, phường Bình Phước,
tỉnh Đồng Nai)

Thứ Bảy
(22/11)

Cả
ngày

1. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết
Anh – Phó CT UBND: dự lớp bồi dưỡng, cập nhật kiến thức, kỹ
năng công tác xây dụng Đảng đối với cấp ủy cấp xã ( theo công văn
số Số 2291 - CV/HVCTQG ngày 05/11/2025 của Học viện chính
trị Quốc gia Hồ Chí Minh).
- Thành phần: các đồng chí: Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ xã;
Trưởng, phó trưởng phòng và tương đương cấp xã
- Thời gian, địa điểm: Cả ngày, Buổi sáng từ 8h00 đến 11h30;
Buổi chiều từ 14h00 đến 17h30 tại Hội trường xã Bình Tân

Chủ nhật
(23/11)

Cả
ngày

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn
Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT
UBND xã ;Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã : dự lớp bồi
dưỡng, cập nhật kiến thức, kỹ năng công tác xây dụng Đảng đối với
cấp ủy cấp xã ( theo công văn số Số 2291 - CV/HVCTQG ngày
05/11/2025 của Học viện chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh).
- Thành phần: các đồng chí: Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ xã
Trưởng, phó trưởng phòng và tương đương cấp xã
- Thời gian, địa điểm: Cả ngày, Buổi sáng từ 8h00 đến 11h30;
Buổi chiều từ 14h00 đến 17h30 tại Hội trường xã Bình Tân

Lưu ý:
1. Các bộ phận đăng ký lịch hàng tuần gửi về Văn phòng HĐND - UBND xã

trước ngày Thứ 6 hàng tuần; Nếu có thay đổi phải báo cho Lãnh đạo UBND xã và
Lãnh đạo Văn Phòng HĐND - UBND xã trước 1 ngày.

2. Đối với các nội dung làm việc do Lãnh đạo UBND xã chủ trì, giao các đơn
vị, các CBCC xã chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, tài liệu, có báo cáo bằng văn bản tóm tắt
các nội dung có liên quan; đồng thời gửi file mềm cho Lãnh đạo UBND xã chủ trì
cuộc họp và Văn phòng HĐND – UBND xã tối thiểu 01 ngày trước khi diễn ra cuộc
họp.
Lịch làm việc này thay thế thư mời họp; yêu cầu các đơn vị, cá nhân có liên
quan dự họp đúng thời gian, thành phần./.

II. DỰ KIẾN CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC CỦA THƯỜNG TRỰC HĐND -
UBND XÃ TUẦN 48 * Từ ngày 24/11/2025 – 29/11/2025

Thứ Hai
(24/11) Sáng 1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: họp Thường trực

Đảng ủy Phiên thứ 17/2025



* Ban xây dựng Đảng báo cáo xin ý kiến:
- Công tác cán bộ, đảng viên.
- Dự thảo nội dung gợi ý kiểm điểm các chi bộ trực thuộc và phân
công Ủy viên Ban Thường vụ, Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ xã
dự chỉ đạo kiểm điểm năm 2025.
- Dự thảo báo cáo kiểm điểm tập thể Ban Thường vụ Đảng ủy năm
2025.
- Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ năm 2026.
- Ban hành quy định, quy trình về công tác cán bộ.
- Thành lập Ban chỉ đạo học tập suốt đời theo tư tưởng, đạo đức,
phong cách Hồ Chí Minh và xây dựng các kế hoạch triển khai tổ chức
thực hiện.
- Kế hoạch bổ sung kiện toàn, luân chuyển về công tác cán bộ theo
quy định.
* UBKT Đảng báo cáo xin ý kiến:
- Dự thảo cáo tổng kết công tác kiểm tra, giám sát, thi hành kỷ luật
đảng năm 2025.
- Dự thảo Quyết định phê duyệt danh sách người có nghĩa vụ kê Báo
khai tài sản, thu nhập năm 2025
- Thời gian, địa điểm: 8h30’ tại phòng họp BTV
2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết
Anh – Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND
xã: làm việc tại trụ sở

Chiều
1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn
Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT
UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: làm việc tại
trụ sở

Thứ ba
(25/11) Sáng

1.Đ/c Doãn ThịMai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c NguyễnHồng
Thanh – Phó CT HĐND xã ;Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND
xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: dự hội nghị Báo cáo
viên Tỉnh ủy tháng 11/2025 (theo Công văn số 207-CV/BTGDVTU
ngày 14 tháng 11 năm 2025)
- Thành phần: Đại diện lãnh đạo: Văn phòng HĐND - UBND,
Phòng Văn hoá - xã hội, Phòng Kinh tế; Công an, Quân sự; Bí thư các
Chi, Đảng bộ trực thuộc, trưởng thôn, trưởng ban công tác mặt trận
thôn.
- Thời gian, địa điểm:8h00’ tại Hội trường xã Bình Tân
2.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Bùi Viết
Anh – Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND
xã: dự lớp Bồi dưỡng nâng cao năng lực, chuyển đổi nhận thức, tư
duy cho đội ngũ cán bộ làm công tác xây dựng NTM tỉnh Đồng Nai
- Thành phần: công chức thuộc UBND xã
- Thời gian, địa điểm: Cả ngày; Sáng từ 8h – 11h30; Chiều từ
13h30 – 17h). Trung tâm Hội nghị Adela Center - Địa chỉ: Số 271
QL14 - P.Bình Phước, tỉnh Đồng Nai (P.Tân Thiện - TP. Đồng Xoài
- Tỉnh Bình Phước cũ)



Chiều 1.Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: làm việc tại trụ
sở

Thứ Tư
(26/11)

Sáng

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã:họp Thường trực
Đảng ủy Phiên thứ 18/2025
* Đảng ủy Uỷ ban nhân dân xã báo cáo.
- Báo cáo tình hình kinh tế - xã hội năm 2025
- Kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội năm 2026.
- Báo cáo tình hình ước thực hiện dự toán năm 2025 và dự toán thu,
chi ngân sách nhà nước năm 2026.
- Báo cáo thực hiện các nội dung theo Thông báo số 43- TB/ĐU ngày
29 tháng 10 năm 2025 thông báo kết luận của Thường trực Đảng ủy
xã tại phiên họp thứ 13/2025
* Đảng ủy Công an báo cáo
- Báo cáo thực hiện các nội dung theo Thông báo số 43- TB/ĐU ngày
29 tháng 10 năm 2025 thông báo kết luận của Thường trực Đảng ủy
xã tại phiên họp thứ 13/2025
2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – PhóCTHĐND xã:làm việc tại trụ sở
3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc –
Phó CT UBND xã: dự lớp Bồi dưỡng nâng cao năng lực, chuyển đổi
nhận thức, tư duy cho đội ngũ cán bộ làm công tác xây dựng NTM
tỉnh Đồng Nai
- Thành phần: công chức thuộc UBND xã
- Thời gian, địa điểm: Cả ngày; Sáng từ 8h – 11h30; Chiều từ
13h30 – 17h). Trung tâm Hội nghị Adela Center - Địa chỉ: Số 271
QL14 - P.Bình Phước, tỉnh Đồng Nai (P.Tân Thiện - TP. Đồng Xoài
- Tỉnh Bình Phước cũ)

Chiều 1. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: làm việc tại trụ
sở

Thứ Năm
(27/11)

Sáng
1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn
Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT
UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: làm việc tại
trụ sở

Chiều

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn
Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: tiếp công dân định kỳ
- Thành phần: Đ/c Nguyễn Thị Lý – Phó ban Văn hóa – Xã hội; Đ/c
Nghiêm Văn Nam - Trưởng phòng VHXH; Đ/c Trần Huy Hiệu -
Trưởng Phòng Kinh tế; Đ/c Bùi Xuân Đông - Trưởng Công an xã;
Đ/c Nguyễn Thị Tuyết Ngân - CC Văn phòng HĐND – UBND xã.
- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại phòng tiếp dân
2. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc –
Phó CT UBND xã : làm việc tại trụ sở

Thứ Sáu
(28/11) Sáng

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn
Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT
UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã : họp Ban
Thường Vụ Đảng ủy Phiên thứ 11/2025
Nội dung:



* Ban xây dựng Đảng báo cáo xin ý kiến:
- Công tác cán bộ, đảng viên.
- Dự thảo nội dung gợi ý kiểm điểm các chi bộ trực thuộc và phân
công Ủy viên Ban Thường vụ, Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ xã
dự chỉ đạo kiểm điểm năm 2025.
- Dự thảo báo cáo kiểm điểm tập thể Ban Thường vụ Đảng ủy năm
2025.
- Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ năm 2026.
- Ban hành quy định, quy trình về công tác cán bộ,
- Thành lập Ban chỉ đạo học tập suốt đời theo tư tưởng, đạo đức,
phong cách Hồ Chí Minh và xây dựng các kế hoạch triển khai tổ chức
thực hiện.
- Kế hoạch bổ sung kiện toàn, luân chuyển về công tác cán bộ theo
quy định.
* UBKT Đảng báo cáo xin ý kiến:
- Dự thảo cáo tổng kết công tác kiểm tra, giám sát, thi hành kỷ luật
đảng năm 2025
.- Dự thảo Quyết định phê duyệt danh sách người có nghĩa vụ kê Báo
khai tài sản, thu nhập năm 2025.
* Đảng ủy Uỷ ban nhân dân xã báo cáo.
- Báo cáo tình hình kinh tế - xã hội năm 2025,
- Kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội năm 2026
.- Báo cáo tình hình ước thực hiện dự toán năm 2025 và dự toán thu,
chi ngân sách nhà nước năm 2026.
-Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Phòng họp BTV Đảng ủy

Chiều
1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn
Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT
UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: làm việc tại
trụ sở

Thứ Bảy
(29/11) Sáng 1.Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở

T/L CHỦ TỊCH
PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG

(Đã ký)
Nguyễn Thái Đương


