
 

 

LỊCH LÀM VIỆC CỦA TT HĐND – UBND XÃ 

Tuần 41 (Từ ngày 06/10/2025 đến ngày 12/10/2025) 

 
 

Thứ Hai 

(06/10) 

Sáng 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn Hồng 

Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND 

xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: dự lễ chào cờ tháng 10 

- Thành phần: Toàn thể cán bộ, công chức, Người hoạt động không 

chuyên trách thuộc UBND xã, Công an xã; Ban Chỉ huy Quân sự xã. 

(Giao Chi bộ Quân sự xã: Phân công đảng viên kể chuyện chuyên 

đề theo Chỉ thị số 05-CT/TW ngày 15/5/216 về đẩy mạnh học tập và 

làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh). 

- Thời gian, địa điểm: 7h00’ tại sân trụ sở xã 

2.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn Hồng 

Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND 

xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: dự lễ khai mạc “Tuần lễ 

hưởng ứng học tập suốt đời năm 2025” 

- Thành phần: Lãnh đạo các phòng chuyên môn UBND xã, Bí thư 

chi bộ,Trưởng các thôn, Ban giám hiệu các trường trên địa bàn xã 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại trường THCS Long Hưng (Thôn 

Long Hưng 1). 

3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: làm việc về điện chiếu 

sáng các thôn 

- Thành phần: Phó chánh VP HĐND - UBND, Trưởng phòng kinh 

tế, Chuyên viên phòng kinh tế (Tiên), Chuyên viên văn phòng Đảng 

ủy (Nguyễn Thị Hiền), Trưởng các thôn Long Hưng 1, Long Hưng 2, 

Long Hưng 3, Long Hưng 7, Long Bình 1, Long Bình 2, Long Bình 

3, Long Bình 4. 

- Thời gian, địa điểm: 9h30’ tại phòng họp UBND xã 

Chiều 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT 

UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: dự Chương 

trình Đồng diễn “ Áo dài- Dân vũ” chào mừng Đại hội Đại biểu phụ 

nữ xã lần thứ I, nhiệm kỳ 2025 – 2030 và kỷ niệm 95 năm thành lập 

Hội LHPN Việt Nam ( 20/10/1930 – 20/10/2025) 

- Thời gian, địa điểm: 14h30’ tại sân trụ sở xã 

 UBND XÃ BÌNH TÂN 

VĂN PHÒNG 

   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

     Bình Tân, ngày 05  tháng 10 năm 2025 



Thứ Ba 

(07/10) 

 

Sáng 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: họp Thường trực 

Đảng ủy phiên thứ 10/2025 

- Nội dung: 

+ Ban Xây dựng Đảng báo cáo: 

++ Thực hiện công văn số 14- CV/BTCTU ngày 01/10/2025 của Ban 

tổ chức tỉnh ủy về việc đề nghị phối hợp đề xuất biên chế theo vị trí 

việc làm cấp xã. 

++ Thực hiện công văn số 15- CV/TU ngày 03/10/2025 của tỉnh ủy 

về việc triển khai các kết luận của Bộ Chính trị, Ban Bí thư và công 

văn số 9798- CV/BTCTW ngày 30/9/2025 của Ban Tổ chức trung 

ương. 

+ UBMTTQVN xã báo cáo 

++ Đề án nhân sự, báo cáo trính trị, báo cáo kiểm điểm của các tổ 

chức Chính trị - Xã hội cấp xã. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại phòng họp BTV Đảng ủy 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: đi công tác cơ sở 

3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: đi học cao cấp chính 

trị từ 07/10 đến 15/10 

4. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở. 

Chiều 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: họp Thường trực 

Đảng ủy phiên thứ 10/2025 

- Nội dung: 

+ Đảng ủy UBND xã báo cáo 

++ Thực hiện Thông báo số 27-TB/ĐU ngày 24/9/2025 của Ban 

Thường vụ Đảng ủy xã về việc Thông báo kết luận của Ban Thường 

vụ Đảng ủy xã tại phiên họp lần thứ 5/2025. 

+ Văn phòng Đảng ủy báo cáo xin ý kiến 

++ Công tác chi kinh phí đại hội Đại biểu Đảng bộ xã lần thứ I, nhiệm 

kỳ 2025 – 2030. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại phòng họp BTV Đảng ủy 

2.Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: đi công tác cơ sở 

3.Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Thứ Tư 

(08/10) 

 

Sáng 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: dự hội nghị tập 

huấn trực tuyến lớp bồi dưỡng nghiệp vụ chuyên sâu về công tác kiểm 

tra, giám sát năm 2025 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Hội trường UBND xã Bình Tân 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Đi công tác cơ 

sở.  



3.Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: dự lễ khai mạc ngày hội 

khoa học, công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số tỉnh Đồng 

Nai năm 2025 

- Thời gian, địa điểm: 08h00’ tại Trung tâm xúc tiến đầu tư, 

thương mại và Du lịch Đồng Nai (số 01 Nguyễn Ái Quốc, phường 

Tân Triều, Tỉnh Đồng Nai) 

4.Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: dự lễ công bố Quyết định 

kiểm tra cải cách hành chính và kiểm soát thủ tục hành chính 

- Thành phần: Lãnh đạo TTPVHCC, Lãnh đạo các phòng chuyên 

môn UBND xã, công chức phụ trách cải cách hành chính, kiểm soát 

thủ tục hành chính 

- Thời gian, địa điểm: 8h30’ tại UBND xã Phú Riềng 

 Chiều 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: dự hội nghị tập 

huấn trực tuyến lớp bồi dưỡng nghiệp vụ chuyên sâu về công tác kiểm 

tra, giám sát năm 2025 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Hội trường UBND xã Bình Tân 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Đi công tác cơ 

sở. 

3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

5. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: ủy quyền cho trưởng 

phòng kinh tế làm việc với các Trưởng thôn 

- Nội dung: Điều tra, rà soát xác định hộ nghèo, hộ cận nghèo; hộ làm 

nông nghiệp, lâm nghiệp có mức sống trung bình và người lao động 

có thu nhập thấp năm 2025 của xã Bình Tân, áp dụng cho giai đoạn 

2022-2025; triển khai thu thuế sử dụng đất nông nghiệp/ phi nông 

nghiệp của hộ gia đình, cá nhân trên địa bàn xã. 

- Thành phần: Đại diện Phòng Văn hoá - Xã hội, Phòng Kinh tế; 

Trưởng các thôn; Chuyên viên phòng Kinh tế phụ trách lĩnh vực giảm 

nghèo (Danh) và chuyên viên phụ trách lĩnh vực thu thuế (Liêm) 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại phòng họp trường THCS Long 

Hưng 

6. Lãnh đạo và kế toán các cơ quan, đơn vị Phòng kinh tế, Phòng 

Văn hóa- Xã hội, Văn phòng HĐND- UBND: dự buổi thảo luận dự 

toán chi ngân sách cấp xã năm 2026 

- Thời gian, địa điểm: 13h30’ tại Văn phòng Sở tài chính (số 312, 

đường cách mạng Tháng 8, phường Trấn Biên, tỉnh Đồng Nai) 

Thứ Năm 

(09/10) 
Sáng  

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: họp BTV Đảng ủy phiên thứ 

6/2025 

- Nội dung 

+ Quy định việc lưu trữ, quản lý và khai thác, sử dụng hồ sơ công 



tác kiểm tra, giám sát, kỷ luật Đảng. 

+ Đề án nhân sự, báo cáo trính trị, báo cáo kiểm điểm, của các tổ 

chức Chính trị - Xã hội cấp xã. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại phòng họp BTV Đảng ủy 

2. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Chiều 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: dự tham vấn ý 

kiến thực hiện phương án quản lý rừng cao su bền vững của Công ty 

TNHH MTV cao su Phú Riềng năm 2025 

- Thành phần: Lãnh đạo phòng Văn hóa- xã hội; Trần Anh Dũng – 

chuyên viên phòng Kinh tế (phụ trách Đất đai – Môi trường); đại diện 

công an xã; Trưởng các thôn trên địa bàn xã 

- Thời gian, địa điểm: 14h30’ tại Hội trường Đội Long Hưng 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: làm việc tại trụ 

sở 

3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã: dự hội nghị trực tuyến 

chuyên đề Kiểm soát nhiễm khuẩn, an toàn người bệnh ( Giao 

phòng Văn hóa – Xã hội đảm bảo đường truyền) 

- Thành phần: chuyên viên phụ trách y tế, giáo dục, đại diện trạm y 

tế xã 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại phòng họp UBND xã 

Thứ Sáu  

(10/10)  

Sáng 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: dự hội nghị tập 

huấn trực tuyến lớp bồi dưỡng nghiệp vụ chuyên sâu về công tác kiểm 

tra, giám sát năm 2025 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Hội trường UBND xã Bình Tân 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết Anh 

– Phó CT UBND xã:đi thăm tặng quà, chúc thọ người cao tuổi thọ 100 

tuổi cùng đoàn Tỉnh 

- Thành phần: Lãnh đạo Phòng Văn hoá - Xã hội, Chuyên viên phòng 

Văn hoá - Xã hội (giao phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị quà tặng và 

tiền mừng thọ)  

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ xuất phát từ xã 

Chiều 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: dự hội nghị tập 

huấn trực tuyến lớp bồi dưỡng nghiệp vụ chuyên sâu về công tác kiểm 

tra, giám sát năm 2025. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Hội trường UBND xã Bình Tân 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: làm việc tại trụ sở 

3. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: dự Đại hội hiệp hội du lịch 

Tỉnh Đồng Nai lần thứ nhất nhiệm kỳ 2025-2030 

- Thời gian, địa điểm: 15h00’ tại Sảnh tầng 7- Khách sạn The Mira 

Central Park (128/16 Nguyễn Ái Quốc, phường Tam Hiệp, Tỉnh Đồng 



Nai) 

Thứ Bảy 

(11/10) 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: dự hội nghị tập 

huấn trực tuyến lớp bồi dưỡng nghiệp vụ chuyên sâu về công tác kiểm 

tra, giám sát năm 2025. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Hội trường UBND xã Bình Tân. 

2. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: dự hội nghị tập 

huấn trực tuyến lớp bồi dưỡng nghiệp vụ chuyên sâu về công tác kiểm 

tra, giám sát năm 2025. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Hội trường UBND xã Bình Tân. 

Chủ nhật 

(12/10) 

Cả 

ngày 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: dự hội nghị tập 

huấn trực tuyến lớp bồi dưỡng nghiệp vụ chuyên sâu về công tác kiểm 

tra, giám sát năm 2025. 

- Thời gian, địa điểm: Sáng 8h00’, chiều 14h00’ tại Hội trường 

UBND xã Bình Tân 

Lưu ý:  

1. Các bộ phận đăng ký lịch hàng tuần gửi về Văn phòng HĐND - UBND xã trước 

ngày Thứ 6 hàng tuần; Nếu có thay đổi phải báo cho Lãnh đạo UBND xã và Lãnh đạo Văn 

Phòng HĐND - UBND xã trước 1 ngày.  

2. Đối với các nội dung làm việc do Lãnh đạo UBND xã chủ trì, giao các đơn vị, các 

CBCC xã chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, tài liệu, có báo cáo bằng văn bản tóm tắt các nội dung có 

liên quan; đồng thời gửi file mềm cho Lãnh đạo UBND xã chủ trì cuộc họp và Văn phòng 

HĐND – UBND xã tối thiểu 01 ngày trước khi diễn ra cuộc họp.  

3. Lịch làm việc này thay thế thư mời họp; yêu cầu các đơn vị, cá nhân có liên quan 

dự họp đúng thời gian, thành phần./.  

                                                                     

                                                                                             T/L CHỦ TỊCH   

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG   

(Đã ký)  

Nguyễn Thái Đương  
 


