
 

 

LỊCH LÀM VIỆC CỦA TT HĐND – UBND XÃ 

Tuần 44 (Từ ngày 27/10/2025 đến ngày 01/11/2025) 

 
 

Thứ Hai 

(27/10) 

Sáng 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT 

UBND xã ; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: Dự lễ phát 

động ra quân “ Ngày hội toàn dân giao nộp vũ khí, vật liệu nổ, công 

cụ hỗ trợ và pháo ” trên địa bàn xã 

- Thành phần:Toàn thể cán bộ, công chức, viên chức, người lao 

động UBND xã.(Giao công an xã chuẩn bị nội dung chương trình 

và mời các thành phần tham dự) 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Hội Trường xã Bình Tân 

Chiều 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã;Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã: khảo sát tuyến đường thôn Long Bình 5 

và một số tuyến đường trên địa bàn xã 

- Thành phần: Đ/c Trần Huy Hiệu - Trưởng Phòng Kinh tế; Đ/c Đỗ 

Văn Phong – Chuyên viên phòng Kinh tế ;Trưởng thôn Long Bình 5 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại thôn Long Bình 5 

2.Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết 

Anh – Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Thứ Ba 

(28/10) 

 

Sáng 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Họp Thường trực 

Đảng ủy phiên 13/2025 

* Ban xây dựng Đảng báo cáo: 

- Công tác cán bộ ( Bổ nhiệm lại, tiếp nhận mới) 

- Kế hoạch chuẩn bị tổ chức hội nghị đối thoại giữa Bí thư Đảng 

ủy và Chủ tịch UBND xã với Nhân dân năm 2025 

*Ủy Ban kiểm tra báo cáo xin ý kiến: 

- Quy định về giám sát thường xuyên của các đồng chí Ủy viên 

Ban Thường vụ, Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ xã. 

- Kế hoạch triển khai thực hiện chỉ đạo của Đồng chí Tổng Bí thư 

Tô Lâm đối với công tác kiểm tra, giám sát và thi hành kỷ luật 

Đảng. 

- Kế hoạch giám sát việc triển khai, thực hiện kết luận của Thường 

trực, Ban Thường vụ, Ban Chấp hành đảng ủy xã 

 UBND XÃ BÌNH TÂN 

VĂN PHÒNG 

   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

     Bình Tân, ngày 26  tháng 10 năm 2025 



*Đảng ủy Công an xã báo cáo xin ý kiến: 

- Kế hoạch tổ chức Lễ ra quân phát động xây dựng xã Bình Tân 

không ma túy; Học sinh các Trường học trên địa bàn xã không hút 

thuốc lá và thuốc lá điện tử, không bạo lực học đường. 

- Chương trình Bình Tân, Bình yên: Thành lập các tổ phản ứng 

nhanh đảm bảo ANTT, ATGT, Hỗ trợ khẩn cấp cho nhân dân, xem 

xét tham mưu bố trí chốt An ninh, lực lượng trực gác, đặt barie kiểm 

soát tại các trục đường trọng điểm của xã. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: họp cơ quan 

Hội đồng nhân dân 

- Thành phần: Đ/c Lương Hữu Miễn –  Phó ban Kinh tế - Ngân sách; 

Đ/c Nguyễn Thị Lý – Phó ban Văn hóa – Xã hội; Đ/c Nguyễn Thái 

Đương  – Phó chánh văn phòng HĐND  – UBND; Đ/c Nguyễn 

Thanh Phong –  Chuyên viên Văn phòng HĐND – UBND 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại phòng làm việc Phó chủ tịch Hội 

đồng nhân dân 

3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã ; Đ/c Phạm Thị Ngọc – 

Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Chiều 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Họp Thường trực 

Đảng ủy phiên 13/2025 

*Văn phòng đảng ủy Báo cáo: 

- Dự thảo về quy trình chuẩn bị nội dung và tổ chức các cuộc họp 

Thường trực, Ban Thường vụ, Hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ 

xã; 

- Dự thảo quy định Tiếp nhận, xử lý, ban hành văn bản; dự thảo 

quy chế về Bảo vệ bí mật nhà nước của Đảng ủy xã Bình Tân; 

- Dự thảo quy chế về công tác văn thư, lưu trữ tại Đảng uỷ xã Bình 

Tân; 

- Dự thảo điều chỉnh bổ sung quy chế làm việc của Ban chấp Hành, 

Ban 

Thường vụ, Thường trực Đảng ủy khoá I, nhiệm kỳ 2025 – 2030; 

- Báo cáo về việc kho lưu trữ tài liệu, sắp xếp hồ sơ tài liệu 

2.Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết 

Anh – Phó CT UBND xã ; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND 

xã: làm việc tại trụ sở 

3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã ủy quyền cho Trưởng 

phòng kinh tế làm việc với Sở xây dựng về việc điều tra, khảo sát, 

cung cấp số liệu phục vụ xây dựng điều chỉnh Chương trình phát 

triển nhà ở tỉnh Đồng Nai giai đoạn 2021-2030 

- Thời gian, địa điểm:14h00’ tại trụ sở UBND xã Phú Riềng 



Thứ Tư 

(29/10) 

 

Sáng 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT 

UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: họp Ban 

Thường vụ phiên thứ 8/2025 

* Nội dung: 

Các đồng chí UV. BTV Đảng ủy báo cáo và xin ý kiến những nội 

dung lĩnh vực được phân công phụ trách. ( Lưu ý Các đồng chí UV. 

BTV chuẩn bị báo cáo trình bày tại hội nghị) 

- Thời gian, địa điểm:8h00’ tại phòng họp BTV Đảng ủy 

 Chiều 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn Hồng 

Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND 

xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Đi thăm kiểm tra và làm 

việc với Chi ủy, chi bộ Thôn Long Hưng 4 về công tác chuẩn bị tổ 

chức điểm “ Ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc” năm 2025 

- Thành phần: Đ/c Nguyễn Văn Hoá, UVBCH Đảng ủy - Phó Chỉ 

huy trưởng Ban CHQS xã Phụ trách Chi bộ thôn Long Hưng 4; Chi 

ủy, chi bộ Thôn Long Hưng 4; Đại diện lãnh đạo Công an xã 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Nhà văn hóa thôn Long Hưng 4 

Thứ Năm 

(30/10) 

Sáng  

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Dự tham quan 

diễn tập phòng thủ khu vực năm 2025 

- Thời gian, địa điểm: cả ngày ( bắt đầu từ 8h00’) tại tổ 6, khu phố 

Phú Lộc, phường Bình Long , tỉnh Đồng Nai 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: giám sát các cơ 

sở giáo dục trên địa bàn (có thông báo lịch cụ thể đến các trường) 

- Thành phần: Theo Quyết định số 02/QĐ-HĐND ngày 03/10/2025 

của Hội đồng nhân dân xã Bình Tân về việc thành lập Đoàn giám 

sát hoạt động trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở năm học 

2025-2026. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại các trường học trên địa bàn 

3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã ; Đ/c Phạm Thị Ngọc – 

Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Chiều 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã ủy quyền cho Đ/c 

Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã : tiếp công dân định kỳ 

- Thành phần: Đ/c Nghiêm Văn Nam - Trưởng phòng VHXH; Đ/c 

Trần Huy Hiệu - Trưởng Phòng Kinh tế; Đ/c Bùi Xuân Đông - 

Trưởng Công an xã; Đ/c Nguyễn Thị Tuyết Ngân - CC Văn phòng 

HĐND – UBND xã. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại phòng tiếp dân 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: giám sát các cơ 

sở giáo dục trên địa bàn (có thông báo lịch cụ thể đến các trường) 

- Thành phần: Theo Quyết định số 02/QĐ-HĐND ngày 03/10/2025 

của Hội đồng nhân dân xã Bình Tân về việc thành lập Đoàn giám 

sát hoạt động trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở năm học 



2025-2026. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại các trường học trên địa bàn 

3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Thứ Sáu  

(31/10)  

Sáng 

1.Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Dự tham quan 

diễn tập phòng thủ khu vực năm 2025 

- Thời gian, địa điểm: cả ngày ( bắt đầu từ 8h00’) tại KCN Việt 

Kiều, tổ 3, khu phố Sở Nhì I, phường Bình Long , tỉnh Đồng Nai 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: giám sát các cơ 

sở giáo dục trên địa bàn (có thông báo lịch cụ thể đến các trường) 

- Thành phần: Theo Quyết định số 02/QĐ-HĐND ngày 03/10/2025 

của Hội đồng nhân dân xã Bình Tân về việc thành lập Đoàn giám sát 

hoạt động trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở năm học 2025-

2026. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại các trường học trên địa bàn 

3. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó 

CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Chiều 

1. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: giám sát các cơ 

sở giáo dục trên địa bàn (có thông báo lịch cụ thể đến các trường) 

- Thành phần: Theo Quyết định số 02/QĐ-HĐND ngày 03/10/2025 

của Hội đồng nhân dân xã Bình Tân về việc thành lập Đoàn giám sát 

hoạt động trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở năm học 2025-

2026. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại các trường học trên địa bàn 

2. Đ/c Bùi Viết Anh – Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – 

Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Thứ bảy 

(01/11) 
Sáng 1.Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: làm việc tại trụ sở 

Lưu ý:  

1. Các bộ phận đăng ký lịch hàng tuần gửi về Văn phòng HĐND - UBND xã trước 

ngày Thứ 6 hàng tuần; Nếu có thay đổi phải báo cho Lãnh đạo UBND xã và Lãnh đạo Văn 

Phòng HĐND - UBND xã trước 1 ngày.  

2. Đối với các nội dung làm việc do Lãnh đạo UBND xã chủ trì, giao các đơn vị, các 

CBCC xã chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, tài liệu, có báo cáo bằng văn bản tóm tắt các nội dung có 

liên quan; đồng thời gửi file mềm cho Lãnh đạo UBND xã chủ trì cuộc họp và Văn phòng 

HĐND – UBND xã tối thiểu 01 ngày trước khi diễn ra cuộc họp.  

3. Lịch làm việc này thay thế thư mời họp; yêu cầu các đơn vị, cá nhân có liên quan 

dự họp đúng thời gian, thành phần./.  

                                                                     

                                                                                             T/L CHỦ TỊCH   

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG   



(Đã ký)  

Nguyễn Thái Đương  
 


