
 

LỊCH LÀM VIỆC CỦA TT HĐND – UBND XÃ 

Tuần 37 (Từ ngày 08/9/2025 đến ngày 13/9/2025) 

 

Thứ Hai 

(08/9) 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT 

UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã:  
- Từ 8h00’-11h00’: Dự lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức, kỹ năng 

đối với cán bộ lãnh đạo, quản lý xã phường, đặc khu. 

- Thành phần: Trưởng, phó các phòng ban chuyên môn HĐND - 

UBND; Phó GĐ TTPVHC công xã. 

- Địa điểm: Hội trường UBND xã Bình Tân. (Giao phòng VHXH 

test đường truyền) 

2. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Dự trao quyết 

định về việc cử cán bộ, viên chức về UBND các phường, xã hỗ trợ 

thực hiện nhiệm vụ trong lĩnh vực nông nghiệp và môi trường của 

Sở Nông nghiệp và Môi trường. 

- Thành phần: Các đ/c Thường trực UBND; lãnh đạo Phòng Kinh tế 

xã. 

- Thời gian, địa điểm: 10h00’ tại phòng họp UBND xã.  

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT 

UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã:  
- Từ 14h00’-17h00’: Dự lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức, kỹ năng 

đối với cán bộ lãnh đạo, quản lý xã phường, đặc khu. 

- Thành phần: Trưởng, phó các phòng ban chuyên môn HĐND - 

UBND; Phó GĐ TTPVHC công xã. 

- Địa điểm: Hội trường UBND xã Bình Tân. (Giao phòng VHXH 

test đường truyền). 

2. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Đi thăm và chúc 

mừng các cơ sở Phật giáo nhân dịp Đại lễ Vu Lan năm 2025. 

- Trưởng đoàn đ/c Nguyễn Bá Việt – Bí thư Đảng uỷ, Chủ tịch 

HĐND xã. 

- Thành phần mời dự: Đại diện lãnh đạo Ban Xây dựng Đảng, Văn 

phòng Đảng uỷ, UB MTTQ VN xã.  

- Thành phần cùng dự: Lãnh đạo Phòng VHXH, Quân sự, Công an 

xã; Đại diện Ban điều hành thôn Long Bình 1, thôn Long Hưng 7, 
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thôn Bình Hiếu, thôn Long Hưng 1. 

- Địa điểm: Tại các cơ sở Phật giáo trên địa bàn xã (Chùa Thanh 

Bình – thôn Long Bình 1; Chùa Vạn Đức – thôn Long Hưng 7; Chùa 

Hiếu Huệ - thôn Bình Hiếu; Chùa Tam Bảo – thôn Long Hưng 1). 

- Thời gian: Bắt đầu xuất phát vào lúc 15h00’ tại UBND xã. (Giao 

Phòng VHXH chuẩn bị các nội dung). 

Thứ Ba 

(09/9) 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Họp Thường 

trực Đảng uỷ phiên thứ 7/2025 

- Nội dung:  

+ UB MTTQ VN xã xin ý kiến về Đề án nhân sự UBMTTQ VN xã 

và Ban thường trực UBMTTQ Việt Nam xã, nhiệm kỳ 2025-2030. 

+ Đảng uỷ Công an xã báo cáo xin chủ trương ban hành Nghị quyết 

lãnh đạo xã Bình Tân không Ma tuý. 

+ Văn phòng Đảng uỷ báo cáo: (1) Dự thảo Ban hành quy chế làm 

việc cử tổ tiếp nhận xử lý đơn, thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản 

ánh. (2) Dự thảo Quyết định thành lập Ban chỉ đạo về phát triển khoa 

học, công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số Bình Tân; Dự 

thảo Kế hoạch hành động thực hiện Nghị quyết số 57-NQ/TW, ngày 

22/12/2024 của Bộ Chính trị; Dự thảo Thông báo phân công nhiệm 

vụ của các thành viên BCĐ về phát triển khoa học, công nghệ, đổi 

mới sáng tạo và chuyển đổi số xã Bình Tân. 

+ Một số nội dung khác Thường trực Đảng uỷ xem xét cho ý kiến. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại phòng họp BTV Đảng uỷ. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: 
Làm việc tại trụ sở. 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Bùi Viết 

Anh - Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND 

xã: 

- Dự họp các nội dung sau: 

+ Từ 13h30 - 15h00: Họp thường trực UBND xã 

Thành phần: Các đồng chí Phó chủ tịch UBND xã. 

+ Từ 15h10 - 17h00: Họp Ban Thường vụ Đảng uỷ UBND xã. 

Thành phần: Các đ/c UV BTV Đảng uỷ UBND xã. 

(Giao Văn phòng ĐU UBND xã chuẩn bị nội dung) 

- Các cuộc họp trên, họp tại phòng họp UBND xã (Giao VP 



HĐND-UBND xã chuẩn bị phòng họp) 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ 

sở. 

3. Giao Đ/c Trần Huy Hiệu - Trưởng phòng Kinh tế xã: Tham gia 

cùng đoàn Thi hành án dân sự khu vực 11 về việc ban giao tài sản 

cho người mua được tài sản bán đấu giá. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại thôn Long Bình 2, xã Bình Tân. 

Thứ Tư 

(10/9) 

 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Họp Thường 

trực Đảng uỷ phiên thứ 8/2025  

- Nội dung: 

+ UB MTTQ VN xã xin ý kiến về Đề án nhân sự UBMTTQ VN xã 

và Ban thường trực UBMTTQ Việt Nam xã, nhiệm kỳ 2025-2030. 

+ Thường trực Đảng ủy xem xét cho ý kiến 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại phòng họp BTV Đảng uỷ 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: 

Làm việc tại trụ sở. 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT 

UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Họp Ban 

Thường Vụ Đảng ủy Họp Phiên thứ 4/2025. 

- Nội dung:  

+ Ban Xây dựng Đảng báo cáo công tác cán bộ, Đảng viên. 

+ UB MTTQ VN xã xin ý kiến về Đề án nhân sự UBMTTQ VN xã 

và Ban thường trực UBMTTQ Việt Nam xã, nhiệm kỳ 2025-2030. 

+ Văn phòng Đảng uỷ báo cáo: Dự thảo Quyết định thành lập Ban 

chỉ đạo về phát triển khoa học, công nghệ, đổi mới sáng tạo và 

chuyển đổi số xã Bình Tân 

+ Đảng uỷ, UBND xã báo cáo: (1)Tờ trình số 14/TTr- UBND về 

Thông qua kế hoạch vốn đầu tư công năm 2025 và danh mục đầu tư 

công năm 2026. (2)Tờ trình số 15/TTr- UBND về Thông qua danh 

mục kế hoạch đầu tư công trung hạn giai đoạn 2026 – 2030 trên địa 

bàn xã Bình Tân. (3) Tờ trình số 16/TTr- UBND về Kế hoạch vốn 

đầu tư công và Chương trình MTQG năm 2025. (4) Tờ trình số 

17/TTr- UBND về Kinh phí ngân sách cấp trên bổ sung. (5) Tờ trình 

số 59/TTr- UBND về Danh mục và Kinh phí ngân sách cấp trên bổ 

sung. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Phòng họp BTV Đảng uỷ. 



Thứ Năm 

(11/9) 

 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Dự Hội nghị tập huấn ứng dụng 

trí tuệ nhân tạo. 

- Thành phần: Trưởng, phó và chuyên viên các phòng ban chuyên 

môn HĐND - UBND (theo Thông báo số 15-TB/ĐU, ngày 

06/9/2025 của Đảng uỷ). 

- Thời gian, địa điểm: 08h00’ tại Hội trường xã Bình Tân. 

2. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Dự tập huấn sử dụng và 

vận hành hệ thống truyền thanh ứng dụng công nghệ thông tin - viễn 

thông. 

- Thành phần cùng dự: Công chức Phòng VHXH xã (phụ trách 

hoạt động truyền thanh của xã) 

- Thời gian, địa điểm: Một ngày, bắt đầu vào lúc 7h30 tại Toà nhà 

Mobifont, 236A Phan Trung, phường Tam Hiệp (Tân Mai cũ), Đồng 

Nai. 

3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: Tham gia học lớp Cao 

cấp Lý luận chính trị.  

- Thời gian: Từ ngày 11/9 đến 12/9/2025. 

4. Giao Đ/c Trần Huy Hiệu - Trưởng phòng Kinh tế xã: Dự Hội 

nghị tập huấn, hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ cho cán bộ, công 

chức, viên chức cấp xã đối với lĩnh vực Nông nghiệp và Môi trường 

khi vận hành mô hình tổ chức chính quyền địa phương 02 cấp. 

- Thành phần cùng dự: 02 Chuyên viên phòng Kinh tế (Giao 

Phòng Kinh tế lập danh sách cử Chuyên viên tham dự).  

- Thời gian, địa điểm: Một ngày, bắt đầu vào lúc 8h00’ tại Hội 

trường Sở Nông nghiệp và Môi trường (Số 520, đường Đồng khởi, 

phường Tam Hiệp, tỉnh Đồng Nai). 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Tiếp công dân 

định kỳ. 

- Thành phần: Đ/c Lương Hữu Miễn - Phó ban Kinh tế - Ngân 

sách; Đ/c Nghiêm Văn Nam - Trưởng phòng VHXH; Đ/c Lê Tiến 

Dũng - Phó Trưởng Phòng Kinh tế; Đ/c Bùi Xuân Đông - Trưởng 

Công an xã; Đ/c Nguyễn Thanh Sơn - CC Văn phòng HĐND – 

UBND xã. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Phòng tiếp dân xã. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Dự Hội nghị tập 

huấn ứng dụng trí tuệ nhân tạo. 

- Thành phần: Trưởng, phó và chuyên viên các phòng ban chuyên 

môn HĐND - UBND (theo Thông báo số 15-TB/ĐU, ngày 

06/9/2025 của Đảng uỷ). 



 - Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Hội trường xã Bình Tân. 

Thứ Sáu 

(12/9) 

Sáng  

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Dự hội nghị tập 

huấn nghiệp vụ công tác xử lý vi phạm hành chính, theo dõi thi hành 

pháp luật và bồi thường nhà nước năm 2025.  

- Thành phần: Chuyên viên Phòng kinh tế, Chuyên viên VP 

HĐND-UBDN, Lãnh đạo Công an xã (Giao các phòng, ban chuyên 

môn lập danh sách cử Chuyên viên tham dự). 

- Thời gian, địa điểm: Một ngày, bắt đầu vào lúc 7h30 tại Hội 

trường lầu 8, Trường Chính trị tỉnh Đồng Nai, đường Trường Chinh, 

phường Bình Phước, tỉnh Đồng Nai. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết 

Anh - Phó CT UBND xã : Dự Hội nghị tập huấn ứng dụng trí tuệ 

nhân tạo. 

- Thành phần: Trưởng, phó và chuyên viên các phòng ban chuyên 

môn HĐND - UBND (theo Thông báo số 15-TB/ĐU, ngày 

96/9/2025 của Đảng uỷ). 

- Thời gian, địa điểm: 08h00’ tại Hội trường xã Bình Tân. 

Chiều 

1. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết 

Anh - Phó CT UBND xã : Dự Hội nghị tập huấn ứng dụng trí tuệ 

nhân tạo. 

- Thành phần: Trưởng, phó và chuyên viên các phòng ban chuyên 

môn HĐND - UBND (theo Thông báo số 15-TB/ĐU, ngày 

06/9/2025 của Đảng uỷ). 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Phòng họp BTV Đảng uỷ. 

2. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Dự họp trực tuyến trao 

đổi về hướng dẫn triển khai các công việc liên quan đến lĩnh vực tài 

chính - ngân sách khi tổ chức chính quyền địa phương 02 cấp đới với 

cấp xã. 

- Thành phần: Lãnh đạo Phòng Kinh Tế, Phòng Văn hoá - Xã hội, 

Trung tập PVHC công, Văn phòng HĐND - UBND xã; Chuyên viên 

các phòng ban, chuyên môn phụ trách công tác tài chính - ngân sách. 

- Thời gian, địa điểm: 15h00’ tại Hội trường UBND xã 

(Giao Phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung; Phòng Văn hoá - Xã hội 

test đường truyền; Văn phòng HĐND - UBDN xã chuẩn bị hội 

trường). 

Thứ bảy 

(13/9) 
Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Dự hội nghị sơ 

kết công tác cải cách hành chính tỉnh 9 tháng đầu năm 2025 và ký 

cam kết hoàn thành chỉ tiêu, nhiệm vụ cải cách hành chính năm 

2025. 

- Thời gian, địa điểm: 07h30’ tại Trụ sở UBND tỉnh (Số 02, 

Nguyễn Văn Trị, phường Trấn Biên, tỉnh Đồng Nai). (Giao VP 



HĐND-UBND xã chuẩn bị xe). 

2. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc - 

Phó CT UBND xã: Làm việc tại trụ sở. 

 Chiều 

1. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Dự Hội nghị trực 

tuyến chuyên đề “Bình dân học vụ số - Quốc hội số: Khung kiến 

thức, kỹ năng số cho Quốc hội hiện đại”. 

- Thành phần: Thường trực HĐND xã; Lãnh đạo các Ban HĐND 

xã; Lãnh đạo Văn phòng HĐND-UBND xã; Lãnh đạo Phòng Văn 

hoá  - Xã hội; Chuyên viên tham mưu, giúp việc HĐND xã, Chuyên 

viên phụ trách khoa học công nghệ. 

- Thời gian, địa điểm: 13h30’ tại Hội trường UBND xã.  

(Giao Phòng VH-XH test đường truyền; Văn phòng HĐND-UBND 

xã chuẩn bị Hội trường). 

Lưu ý: 

1. Các bộ phận đăng ký lịch hàng tuần gửi về Văn phòng HĐND - UBND xã trước 

ngày Thứ 6 hàng tuần; Nếu có thay đổi phải báo cho Lãnh đạo UBND xã và Lãnh đạo 

Văn Phòng HĐND - UBND xã trước 1 ngày. 

2. Đối với các nội dung làm việc do Lãnh đạo UBND xã chủ trì, giao các đơn vị, các 

CBCC xã chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, tài liệu, có báo cáo bằng văn bản tóm tắt các nội dung có 

liên quan; đồng thời gửi file mềm cho Lãnh đạo UBND xã chủ trì cuộc họp và Văn phòng 

HĐND – UBND xã tối thiểu 01 ngày trước khi diễn ra cuộc họp. 

3.  Lịch làm việc này thay thế thư mời họp; yêu cầu các đơn vị, cá nhân có liên quan 

dự họp đúng thời gian, thành phần./. 

                                                                                     

 KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

(đã ký) 

 

Phạm Thị Ngọc 

 

 

                                      

  

 

                                                                                             

   

                                                                                                     


