
 

LỊCH LÀM VIỆC CỦA TT HĐND – UBND XÃ 

Tuần 35 (Từ ngày 25/8/2025 đến ngày 29/8/2025) 

 

Thứ Hai 

(25/8) 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT 

UBND xã: Làm việc tại trụ sở. 

3. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Dự chấm điểm Bộ tiêu 

chí Quốc gia về y tế xã năm 2025. 

- Thành phần: Lãnh đạo Phòng Văn hóa – Xã hội xã. 

- Thời gian, địa điểm: 10h00’ tại Trạm y tế xã Bình Tân, tỉnh Đồng 

Nai. 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Dự lễ Kỷ niệm 

80 năm Cánh mạng tháng 8 và Quốc khánh 2/9, Chào mừng Đại hội 

Đảng bộ xã Phú Riềng lần thứ I, nhiệm kỳ 2025 - 2030, Chào mừng 

Đại hội MTTQ và các Đoàn thể xã.  

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Hội trường A xã Phú Riềng. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc với 

cấp ủy Chi bộ và ban điều hành thôn Long Hưng 4. 

- Thành phần: Đ/c Lương Hữu Miễn, Phó ban Kinh tế - Ngân sách. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại thôn Long Hưng 4, xã Bình Tân. 

3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - 

Phó CT UBND xã: Làm việc tại trụ sở. 

Thứ Ba 

(26/8) 
Sáng  

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Dự hội nghị 

“Xét duyệt tiêu chuẩn gọi công dân nhập ngũ” cấp xã trong tuyển 

chọn và gọi công dân nhập ngũ năm 2026. 

-  Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Hội trường xã Bình Tân. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ 

sở. 

3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: Tham gia Định giá tài 

sản theo thư mời số 148/2025/TM-TA của Tòa án nhân dân khu vực 

11 – Đồng Nai. 

- Thành phần: Lãnh đạo và công chức phụ trách lĩnh vực có liên 
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quan của Phòng Kinh tế xã. 

- Thời gian, địa điểm: 8h30’ tại Trụ sở UBND xã Bình Tân. 

4. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Dự Hội nghị tổng kết 

năm học 2024 – 2025, triển khai nhiệm vụ năm học 2025 – 2026 và 

tuyên dương - khen thưởng các tập thể, cá nhân có thành tích xuất 

sắc trong năm học 2024 – 2025 của ngành GDĐT. 

- Thành phần: Lãnh đạo Phòng Văn hóa – Xã hội xã; Ban giám 

hiệu và giáo viên của các cơ sở giáo dục trên địa bàn xã. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại cơ sở giáo dục của địa phương.  

(Giao phòng Văn hóa – Xã hội cùng dự và chuẩn bị các nội dung) 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Họp Thường 

trực Đảng ủy họp phiên thứ 4/2025. Nội dung: 

 1. Văn phòng Đảng ủy báo cáo. Kế hoạch triển khai thực hiện Nghị 

quyết Đại hội Đại biểu Đảng bộ xã Bình Tân lần thứ I, nhiệm kỳ 

2025 – 2030.  

2. Ban xây dựng Đảng báo cáo.  

2.1. Công tác cán bộ.  

2.2. Các kế hoạch về nội dung công tác xây dựng Đảng và hệ thống 

chính trị.  

3. UBKT Đảng ủy báo cáo. Kế hoạch về giải pháp giải quyết đơn thư 

tố cáo, khiếu nại kỷ luật đảng. 

 4. Đảng ủy, UBND xã báo cáo: Các kế hoạch về các chỉ tiêu Phát 

triển Kinh tế – xã hội; Văn hóa – xã hội; Môi trường; Quốc phòng - 

An ninh.  

+ Thành phần: Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã, PBT Đảng 

ủy, UBND xã. 

(Giao Đ/c Bùi Viết Anh, PBT Đảng ủy, UBND xã Tham mưu 

chuẩn bị hồ sơ, tài liệu báo cáo)  

5. Mặt trận Tổ quốc và các đoàn thể Kế hoạch Cụ thể hóa Nghị 

quyết bằng các phong trào thi đua yêu nước, vận động đoàn viên, hội 

viên, nhân dân tham gia. Thực hiện tốt chức năng giám sát và phản 

biện xã hội theo quy định. 

- Thời gian, địa điểm:  14h00’ tại Phòng họp BTV Đảng ủy. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã: Làm việc tại trụ sở. 

Thứ Tư 

(27/8) 
Sáng 1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã: làm việc với Chi ủy Chi bộ thôn Phước 



 An. 

- Thời gian, địa điểm: 9h00’ tại thôn Phước An, xã Bình Tân. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc với 

cấp ủy Chi bộ và Ban thôn Long Bình 4. Nội dung: tình hình quản lý 

Đảng viên và thủ tục sinh hoạt Chi bộ. 

- Thành phần: Đ/c Lương Hữu Miễn, Phó ban Kinh tế - Ngân sách; 

Đ/c Nguyễn Thị Lý, Phó ban Văn hóa – Xã hội. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại thôn Long Bình 4. 

4. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Tham dự lớp tập huấn 

trong nhóm Zalo 95 xã/phường về việc triển khai công văn số 

1104/HCTP-HT ngày 15/08/2025 của Cục Hành chính Tư pháp. 

- Thành phần: Công chức làm công tác Tư pháp – Hộ tịch thuộc 

Văn phòng HĐND – UBND xã. 

- Thời gian: Cả ngày, buổi sang bắt đầu từ 8h00’, buổi chiều bắt đầu 

từ 13h30’. 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã:  

- Từ 14h00’: Họp Ban Thường vụ Đảng bộ UBND xã. 

- Từ 15h30’: Họp Thường trực UBND xã. 

+ Địa điểm: tại Phòng họp UBND xã. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ 

sở. 

Thứ Năm 

(28/8) 

 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT 

UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Họp Ban 

Thường vụ Đảng ủy họp phiên thứ 4/2025. 

- Nội dung: 

 1. Văn phòng Đảng ủy báo cáo. Kế hoạch triển khai thực hiện Nghị 

quyết Đại hội Đại biểu Đảng bộ xã Bình Tân lần thứ I, nhiệm kỳ 

2025 – 2030.  

2. Ban xây dựng Đảng báo cáo.  

2.1. Công tác cán bộ.  

2.2. Các kế hoạch về nội dung công tác xây dựng Đảng và hệ thống 

chính trị.  

3. UBKT Đảng ủy báo cáo. Kế hoạch về giải pháp giải quyết đơn thư 

tố cáo, khiếu nại kỷ luật đảng. 



 4. Đảng ủy, UBND xã báo cáo: Các kế hoạch về các chỉ tiêu Phát 

triển Kinh tế – xã hội; Văn hóa – xã hội; Môi trường; Quốc phòng - 

An ninh.  

+ Thành phần: Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã, PBT Đảng 

ủy, UBND xã. 

(Giao Đ/c Bùi Viết Anh, PBT Đảng ủy, UBND xã Tham mưu 

chuẩn bị hồ sơ, tài liệu báo cáo)  

5. Mặt trận Tổ quốc và các đoàn thể Kế hoạch Cụ thể hóa Nghị 

quyết bằng các phong trào thi đua yêu nước, vận động đoàn viên, hội 

viên, nhân dân tham gia. Thực hiện tốt chức năng giám sát và phản 

biện xã hội theo quy định. 

- Thời gian, địa điểm:  08h00’ tại Phòng họp BTV Đảng ủy. 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Tiếp công dân định kỳ. 

- Thành phần: Đ/c Lương Hữu Miễn, Phó ban Kinh tế - Ngân sách; 

Đ/c Trần Huy Hiệu, Trưởng Phòng Kinh tế; Đ/c Nghiêm Văn Nam, 

Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội; Đ/c Bùi Xuân Đông, Trưởng Công 

an xã; Đ/c Nguyễn Thanh Sơn, Văn phòng HĐND – UBND xã. 

- Thời gian, địa điểm: 13h30’ tại Phòng tiếp dân xã. 

2. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: Làm việc tại trụ sở. 

3. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Dự Hội nghị tuyên dương 

điển hình tiên tiến xã Phú Trung lần thứ I, giai đoạn 2025 – 2030. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Hội trường UBND xã Phú Trung. 

Thứ Sáu 

(29/8) 
Sáng  

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Tham dự Hội 

nghị tuyên dương điển hình tiên tiến xã Long Hà lần thứ I, năm 

2025. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Hội trường A – TTHC xã Long Hà, 

thôn 8, xã Long Hà, tỉnh Đồng Nai. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc với 

cấp ủy Chi bộ và Ban thôn Hiếu Phong. Nội dung: tình hình quản lý 

Đảng viên và thủ tục sinh hoạt Chi bộ. 

- Thành phần: Đ/c Lương Hữu Miễn, Phó ban Kinh tế - Ngân sách; 

Đ/c Nguyễn Thị Lý, Phó ban Văn hóa – Xã hội. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại thôn Hiếu Phong. 

3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: Dự Hội nghị tập huấn 

về nghiệp vụ công tác tiếp công dân, xử lý đơn thư, giải quyết khiếu 

nại, tố cáo, thanh tra; xử lý vi phạm hành chính; Phòng, chống tham 

nhũng, tiêu cực và kê khai tài sản thu nhập cho cán bộ, công chức 

trên địa bàn tỉnh Đồng Nai. 



- Thành phần: Đ/c Nguyễn Thanh Sơn, Văn phòng HĐND – 

UBND xã. 

- Thời gian, địa điểm: Cả ngày, buổi sáng bắt đầu từ 8h00’ đến 

11h30’, buổi chiều từ 13h30’ đến 17h00’ tại Hội trường UBND xã 

Đồng Phú. Địa chỉ: đường Trần Phú, thôn Tân An, xã Đồng Phú, 

tỉnh Đồng Nai. 

4. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Làm việc tại trụ sở. 

(Giao Lãnh đạo Phòng Kinh tế và công chức phụ trách công tác 

giảm nghèo xã tham gia lớp tập huấn nâng cao năng lực cán bộ, 

công chức làm công tác giảm nghèo bền vững trên địa bàn tỉnh năm 

2025 (đợt 1) theo Thông báo số 369/TB-SoNNMT ngày 26/8/2025 

của Sở Nông nghiệp và Môi trường)  

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Dự lễ ký kết 

phối hợp giữa TAND khu vực 11 Đồng Nai với các xã, phường khu 

vực.  

-  Thời gian, địa điểm: 15h00’ Phòng họp TAND khu vực 11 Đồng 

Nai (lầu 3). 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: 
Làm việc tại trụ sở. 

Thứ Bảy 

(30/8) 
Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT 

UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã:  

- Từ 7h00’: Dự Lễ Viếng Đài tưởng niệm các anh hùng, liệt sĩ. 

- Từ 7h30’: Dự Lễ khởi công công trình “ Vườn cây ơn Bác”. 

- Từ 8h00: Dự Hội nghị tuyên dương, điển hình tiên tiến lần thứ I 

năm 2025, gắn với các hoạt động kỷ niệm 80 năm Ngày Cách mạng 

Tám thành công (19/8/1945 – 19/8/2025) và Quốc khánh Nước Cộng 

hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam (02/9/1945 – 02/9/2025) trên địa bàn 

xã Bình Tân. 

+ Thành phần: Trưởng: Phòng Văn hóa – Xã hội, Phòng Kinh tế; 

PGĐ Trung tâm phục vụ hành chính công. 

+ Địa điểm: Tại trụ sở UBND xã. 

(Giao Phòng Văn hóa – Xã hội chủ trì phối hợp các đơn vị có liên 

quan mời các thành phần tham dự và chuẩn bị các nội dung) 

Chủ Nhật 

(31/8) 

Cả 

ngày 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT 

UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Tổ chức thực 

hiện cho trả quà 02/9 cho người dân. 

- Thành phần: Toàn thể cán bộ, công chức UBND xã; Công an; 

Quân sự. 

- Thời gian, địa điểm: Cả ngày, tại Hội trường các thôn. 

  



 

Lưu ý: 

1. Các bộ phận đăng ký lịch hàng tuần gửi về Văn phòng HĐND - UBND xã trước 

ngày Thứ 6 hàng tuần; Nếu có thay đổi phải báo cho Lãnh đạo UBND xã và 

Lãnh đạo Văn Phòng HĐND - UBND xã trước 1 ngày. 

2. Đối với các nội dung làm việc do Lãnh đạo UBND xã chủ trì, giao các đơn vị, 

các CBCC xã chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, tài liệu, có báo cáo bằng văn bản tóm tắt 

các nội dung có liên quan; đồng thời gửi file mềm cho Lãnh đạo UBND xã chủ 

trì cuộc họp và Văn phòng HĐND – UBND xã tối thiểu 01 ngày trước khi diễn 

ra cuộc họp. 

         3.  Lịch làm việc này thay thế thư mời họp; yêu cầu các đơn vị, cá nhân có liên 

quan dự họp đúng thời gian, thành phần./. 

                                                                                      T/L. CHỦ TỊCH 

       PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

                                      

 (Đã ký) 

 

                                                                                                 Võ Phong Tỏa 

                                                                                             

   

                                                                                                     


