
 

LỊCH LÀM VIỆC CỦA TT HĐND – UBND XÃ 

Tuần 32 (Từ ngày 04/8/2025 đến ngày 8/8/2025) 

 

Thứ Hai 

(04/8) 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã:  

- Từ 7h00’: Dự Lễ chào cờ tháng 8. 

+ Thành phần: Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c 

Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã; Toàn thể cán bộ, công chức, 

Người hoạt động không chuyên trách thuộc UBND xã, Công an xã; 

Ban Chỉ huy Quân sự xã. 

- Từ 8h00’ đến 9h00’: Thường trực Đảng ủy xã kiểm tra công tác 

chuẩn bị Đại hội Đảng bộ xã. 

+ Nội dung: Các tiểu ban báo cáo theo Thông báo Kết luận số 14 – 

TB/KL ngày 31/07/2025 của Thường trực Đảng ủy phiên họp thứ 

7/2025. 

+ Thành phần: Trưởng, Phó Tiểu ban (Tiểu ban Văn kiện và Tiểu 

ban phục vụ - Tuyên truyền). 

+ Địa điểm: Phòng họp BTV Đảng ủy. 

- Từ 9h00’: Thường trực Đảng ủy dự sinh hoạt Chi bộ trực tuyến 

thường kỳ tháng 8/2025. 

+ Thành phần: Toàn thể Đảng viên thuộc Đảng bộ UBND xã. 

+ Địa điểm: Hội trường UBND xã. 

2. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Đi mời Lãnh đạo tỉnh 

Đồng Nai dự Đại hội Đại biểu Đảng Bộ xã Bình Tân Khóa I nhiệm 

kỳ 2025 – 2030. 

- Thời gian, địa điểm: 7h30’ tại tỉnh Đồng Nai (cả ngày). 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Chỉ Đạo công 

tác chuẩn bị Đại hội Đaị Đại biểu Đảng Bộ xã Bình Tân Khóa I 

nhiệm kỳ 2025 – 2030. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã: Làm việc tại trụ sở.  

 

 ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ BÌNH TÂN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

     Bình Tân, ngày 03 tháng 8 năm 2025 



Thứ Ba 

(05/8) 

Sáng  

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Duyệt chương 

trình văn nghệ chuẩn bị Đại hội Đại biểu Đảng Bộ xã Bình Tân 

Khóa I nhiệm kỳ 2025 – 2030. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Nhà Văn hóa (thôn Phước Hòa, xã 

Bình Tân). 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ 

sở. 

3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: Tham gia học lớp Cao 

cấp Lý luận Chính trị. 

- Thời gian, địa điểm: Từ ngày 5/8 đến hết ngày 8/8/2025, tại Học 

viện Chính trị Khu vực II. 

4. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: 

- Từ 7h30’ đến 8h30’: Kiểm tra công tác trưng bày Đại hội Đại biểu 

Đảng Bộ xã Bình Tân Khóa I nhiệm kỳ 2025 – 2030. 

- Từ 8h30’ đến 11h30’: Dự Hội nghị trực tuyến triển khai phân cấp 

quản lý nhà nước về giáo dục khi thực hiện chính quyền địa phương 

hai cấp. 

+ Thành phần: Đại diện lãnh đạo Phòng Văn hóa – Xã hội; Đại 

diện các cơ sở giáo dục Mầm non, Tiểu học, THCS trên địa bàn xã. 

+ Địa điểm: Tại Hội trường UBND xã.   

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã:  

- Từ 14h00’: Dự Hội nghị (trực tuyến) thông báo nhanh kết quả Hội 

nghị lần thứ 12 Ban Chấp hành Trung ương Đảng. 

+ Thành phần: Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c 

Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã; Trưởng, Phó: Phòng Kinh tế, 

Phòng Văn hóa – Xã hội, Trung tâm Phục vụ Hành chính công xã, 

Công an xã; Ban CHQS xã. 

+ Địa điểm: Tại Phòng họp BTV Đảng ủy. 

- Từ 15h00’: Thường trực Đảng ủy tổng duyệt chương trình Đại hội. 

+ Thành phần: Theo kế hoạch tổ chức Đại hội. 

+ Địa điểm: Tại Nhà Văn hóa (thôn Phước Hòa, xã Bình Tân).  

Thứ Tư 

(06/8) 

 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Dự Đại Hội Đại 

biểu Đảng bộ xã Long Hà lần thứ I,  nhiệm kỳ 2025 -2030. 

- Thời gian, địa điểm: 7h30’ tại xã Long Hà. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ 



sở. 

3. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Dự Hội nghị tập huấn, 

phổ biến quy định pháp luật về phân cấp, phân quyền, phân định 

thẩm quyền trong lĩnh vực nông nghiệp và môi trường gắn với tổ 

chức chính quyền địa phương 02 cấp. 

- Thành phần: Lãnh đạo và công chức Phòng Kinh tế. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Hội trường UBND xã. 

(Giao Phòng Văn hóa – Xã hội thực hiện test đường truyền) 

4. Hoãn nội dung: Làm việc với Công ty Cổ phần Thủy điện Srok 

Phu Miêng về một số nội dung liên quan hành lang bảo vệ nguồn 

nước theo quy định hiện hành. 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT 

UBND xã: Dự Đại Hội Đại biểu Đảng bộ xã Bình Tân khóa I,  

nhiệm kỳ 2025 -2030 “Phiên trù bị” (Có chương trình riêng). 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Nhà Văn hóa (thôn Phước Hòa, xã 

Bình Tân). 

Thứ Năm 

(07/8) 

 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT 

UBND xã:  

- Từ 7h00 đến 7h30”: Dự Lễ phát động trồng cây “Đời đời nhớ ơn 

Bác Hồ” năm 2025 trên địa bàn xã Bình Tân phục vụ Đại hội Đại 

biểu Đảng bộ xã. 

+ Địa điểm: Tại Trung tâm hành chính xã Bình Tân (Thôn Long 

Hưng 1, xã Bình Tân, tỉnh Đồng Nai đoạn đường bên hông xã đi vào 

cổng trường THCS Long Hưng). 

(Giao Phòng Kinh tế mời chuẩn bị các nội dung; Các cơ quan 

chuyên môn thực hiện nhiệm vụ theo kế hoạch) 

- Từ 7h30: Dự Đại Hội Đại biểu Đảng bộ xã Bình Tân khóa I, 

nhiệm kỳ 2025 -2030 “Phiên chính thức” (Có chương trình riêng). 

- Thời gian, địa điểm: 07h30’ tại Nhà Văn hóa (thôn Phước Hòa, xã 

Bình Tân). 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Dự Đại Hội Đại 

biểu Đảng bộ xã Phú Trung lần thứ I,  nhiệm kỳ 2025 -2030. 

- Thời gian, địa điểm: 7h30’ tại xã Phú Trung. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết 

Anh - Phó CT UBND xã: Làm việc tại trụ sở. 



Thứ Sáu 

(8/8) 

Sáng  

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ sở. 

3. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Tham dự Hội nghị quán 

triệt, phổ biến pháp luật lao động, Luật Bảo hiểm xã hội; Luật Việc 

làm; Luật An toàn vệ sinh lao động và các văn bản hướng dẫn thi 

hành; Hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ, quy định về phân cấp, 

phân quyền lĩnh vực lao động cho cán bộ, công chức xã năm 2025. 

- Thành phần: Trưởng Phòng Văn hóa – Xã hội; Công chức Phòng 

Văn hóa – Xã hội. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Sảnh Rose (tầng 1), Khách sạn 

Đồng Nai, số 57, đường Phạm Văn Đồng, Phường Tam Hiệp, tỉnh 

Đồng Nai. 
 

Chiều 
1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ sở. 

Thứ Bảy 

(9/8) 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã:  

- Từ 8h00’: Dự thả bổ sung cá giống rô phi và cá lăng nha “Chương 

trình phát triển thủy sản năm 2025”. 

+ Thành phần: Trưởng: Phòng Kinh tế, Phòng Văn hóa – Xã hội. 

+ Địa điểm: tại Hồ Nông trường Long Hưng khu vực xã Bình Tân. 

(Giao Phòng Kinh tế chuẩn bị các nội dung có liên quan) 

- Từ 8h30’: Họp rà soát kết quả thực hiện kiểm kê đất đai chuyên đề. 

+ Thành phần: Trưởng Phòng Kinh tế. 

+ Địa điểm: Công ty TNHH một thành viên Cao Su Phú Riềng. 

(Giao Phòng Kinh tế chuẩn bị số liệu, nội dung theo yêu cầu tại giấy 

mời số 100/VPĐK – TTLT ngày 07/8/2025 của Văn phòng đăng ký 

đất đai Đồng Nai gửi Chủ tịch UBND xã trước 17h00’ ngày 

8/8/2025) 

- Từ 10h45’: Dự liên hoan giao lưu bóng chuyền với trường THCS 

Long Bình. 

+ Địa điểm: Trường THCS Long Hưng. 

2. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Dự Hội nghị trực tuyến 

tập huấn chuyên môn, nghiệp vụ cho đội ngũ cán bộ, công chức, 

viên chức liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của Ngành nội vụ.  

- Thành phần: Trưởng Phòng Văn hóa – Xã hội; cán bộ, công chức, 

viên chức có liên quan (do Phòng Văn hóa – Xã hội triệu tập). 

- Thời gian, địa điểm: 7h30’ tại Hội trường UBND xã (cả ngày). 

Chiều 

1. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Dự Hội nghị trực tuyến 

tập huấn chuyên môn, nghiệp vụ cho đội ngũ cán bộ, công chức, 

viên chức liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của Ngành nội vụ.  

- Thành phần: Trưởng Phòng Văn hóa – Xã hội; cán bộ, công chức, 

viên chức có liên quan (do Phòng Văn hóa – Xã hội triệu tập). 

- Thời gian, địa điểm: 13h30’ tại Hội trường UBND xã (cả ngày). 

Chủ nhật 

(10/8) 
Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Giao ban giải 

ngân đầu tư công khu vực Bắc Đồng Nai để đánh giá tình hình triển 

khai, giải ngân các dự án đầu tư công và xử lý các tồn tại trong công 



tác thực hiện. 

- Thời gian, địa điểm: 9h00’ tại Ủy ban nhân dân phường Bình 

Phước, số 1377, đường Phú Riềng đỏ, phường Bình Phước, tỉnh 

Đồng Nai. 

(Giao Phòng kinh tế chuẩn bị các nội dung liên quan đến giải ngân 

các dự án đầu tư công và xử lý các tồn tại trong công tác thực hiện 

gửi tài liệu cho Chủ tịch UBND xã trong ngày 9/8/2025). 

 

 

Lưu ý: 

1. Các bộ phận đăng ký lịch hàng tuần gửi về Văn phòng HĐND - UBND xã trước 

ngày Thứ 6 hàng tuần; Nếu có thay đổi phải báo cho Lãnh đạo UBND xã và 

Lãnh đạo Văn Phòng HĐND - UBND xã trước 1 ngày. 

2. Đối với các nội dung làm việc do Lãnh đạo UBND xã chủ trì, giao các đơn vị, 

các CBCC xã chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, tài liệu, có báo cáo bằng văn bản tóm tắt 

các nội dung có liên quan; đồng thời gửi file mềm cho Lãnh đạo UBND xã chủ 

trì cuộc họp và Văn phòng HĐND – UBND xã tối thiểu 01 ngày trước khi diễn 

ra cuộc họp. 

         3.  Lịch làm việc này thay thế thư mời họp; yêu cầu các đơn vị, cá nhân có liên 

quan dự họp đúng thời gian, thành phần./. 

                                                                                      T/L. CHỦ TỊCH 

       PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

 (Đã ký) 

                                                                                               Võ Phong Tỏa 

                                                                                                  

                                                                                             

   

                                                                                                     


