
 

LỊCH LÀM VIỆC CỦA TT HĐND – UBND XÃ 

Tuần 31 (Từ ngày 28/7/2025 đến ngày 03/8/2025) 

 

Thứ Hai 

(28/7) 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã: Tham gia lớp bồi dưỡng kỹ năng, cập 

nhật kiến thức đối ngoại và lễ tân ngoại giao dành cho Cán bộ, Công 

chức tỉnh Đồng Nai năm 2025. 

- Thời gian, địa điểm: 01 ngày bắt đầu từ 8h00’, tại Trung tâm hội 

nghị và tiệc cưới The Mira Central Park ( Số 128/16 Đường Nguyễn 

Aí Quốc, phường Tam hiệp, Tỉnh Đồng Nai). 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Bùi Viết 

Anh - Phó CT UBND xã: Dự Đại hội Chi bộ Trạm Y tế nhiệm kỳ 

2025 – 2030.  

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Trạm Y tế xã Bình Tân. 

 ( Giao Phòng Kinh tế phối hợp rà soát khu vực chưa có điện và đã 

có điện với hình thức câu đuôi theo Công văn số 73/PCĐN – ĐPL 

ngày 23/7/2025 của Đội Quản lý Điện lưc Phước Long và Công 

văn số 47/PCĐN- ĐPR ngày 23/07/2025 của Đội Quản lý Điện lưc 

Phú Riềng; Giao Phòng Văn hóa – Xã hội dự tập huấn, hướng 

dẫn đăng ký, giải quyết chính sách TGXH, trợ cấp hưu trí xã hội 

trực tuyến và cơ sở dữ liệu đối tượng BTXH theo Công văn số 

539/SYT-CSXH ngày 26/7/2025 của Sở Y tế tỉnh Đồng Nai) 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Họp về công tác 

cán bộ. 

 - Thành phần: Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã; Đ/c Bùi 

Viết Anh - Phó CT UBND xã; Trưởng Phòng Văn hóa – Xã hội. 

- Thời gian, địa điểm: 19h30’, họp qua zoom. 

(Giao Phòng Văn hóa – Xã hội mời các thành phần tham dự và 

chuẩn bị các nội dung liên quan) 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ 

sở.  

Thứ Ba 

(29/7) 
Sáng  

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Họp Thường 

trực Đảng ủy Phiên thứ 7/2025:  

 ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ BÌNH TÂN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

     Bình Tân, ngày 27 tháng 07 năm 2025 



- Nội dung:  

+ Tiểu ban văn kiện báo cáo công tác chuẩn bị văn kiện Đại Hội Đại 

biểu Đảng bộ xã khóa I nhiệm kỳ 2025 – 2030 theo Quyết định số 

30-QĐ/ĐU ngày 02/7/2025. 

+ Tiểu ban Phục vụ -Tuyên truyền báo cáo nội dung về công tác 

chuẩn bị theo Quyết định số 30-QĐ/ĐU ngày 02/7/2025. 

Thành phần: Theo Quyết định số 30-QĐ/ĐU ngày 02/7/2025 của 

Thường trực Đảng ủy xã. 

+ Tổ an ninh trật tự báo cáo Kế hoạch Đảm bảo ANTT Đại Hội Đại 

biểu Đảng bộ xã khóa I nhiệm kỳ 2025 – 2030. Theo Quyết định số 

118-QĐ/ĐU ngày 17/7/2025.  

+ Văn phòng Đảng ủy báo cáo Quy chế làm việc của VP Đảng ủy; 

Thông báo phân công nhiệm vụ cán bộ, công chức, người hoạt động 

không chuyên trách Văn phòng Đảng ủy xã. 

- Thời gian, địa điểm: 08h00’ tại Phòng họp BTV Đảng ủy. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ 

sở.  

3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó Chủ tịch UBND xã: Dự họp nghe 

báo cáo tình hình thực hiện rà soát, đề xuất bổ sung nhu cầu sử dụng 

đất phục vụ lập điều chỉnh Quy hoạch sử dụng đất quốc gia. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Hội trường UBND xã. 

(Giao Phòng Văn hóa – Xã hội test đường truyền)  

4. Hoãn nội dung: Tiếp và làm việc với đoàn kiểm tra công tác quản 

lý, nắm nguồn công dân trong độ tuổi sẵn sàng nhập ngũ chuẩn bị 

cho công tác xét duyệt tiêu chuẩn nhập ngũ năm 2026; nguồn quân 

nhân dự bị hạng 1, hạng, nữ chuyên môn kỹ thuật và phương tiện kỹ 

thuật cần cho quân đội. 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT 

UBND xã: Dự Hội nghị sơ kết vận hành mô hình chính quyền địa 

phương 2 cấp. 

- Thành phần: Trưởng, Phó các ban, Phòng chuyên môn tại địa 

phương. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Hội Trường xã Bình Tân. 

2. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Tiếp và làm việc với Hội 

Khuyến học tỉnh Đồng Nai trao đổi về việc thực hiện sáp nhập Hội 

Khuyến học và kiện toàn BCH Hội Khuyến học xã. 

 - Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Phòng họp UBND xã Bình Tân. 



Thứ Tư 

(30/7) 

 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Nguyễn 

Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã; Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT 

UBND xã: Dự kỳ họp thứ ba của Hội đồng nhân dân xã Bình Tân 

khóa VI nhiệm kỳ 2021- 2026. 

- Thành phần: Theo Thư mời số 06/TM-HĐND ngày 24/7/2025 của 

Hội đồng nhân dân xã. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Hội trường xã Bình Tân.  

2. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Dự Hội Nghị Trực tuyến 

báo cáo viên Thường kỳ tháng 7 năm 2025. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại phòng Họp UBND Xã Bình Tân. 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã; Đ/c Phạm Thị 

Ngọc – Phó CT UBND xã; Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: 

họp giao ban các thôn. 

- Thành phần: Trưởng: Phòng Kinh tế, Phòng Văn hóa – Xã hội; 

Công an; Ban CHQS xã; P.CVP HĐND-UBND xã. 

- Thời gian, địa điểm: 14h00’ tại Hội trường UBND xã. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ 

sở. 

Thứ Năm 

(31/7) 

 

Sáng 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Tiếp công dân 

định kỳ. 

- Thành phần: Đ/c Trần Huy Hiệu, Trưởng Phòng Kinh tế; Đ/c 

Nghiêm Văn Nam, Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội; Đ/c Bùi Xuân 

Đông, Trưởng Công an xã; Đ/c Nguyễn Thanh Sơn, Văn phòng 

HĐND – UBND xã. 

- Thời gian, địa điểm: 7h30’ tại Phòng tiếp dân xã. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ 

sở. 

3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: Làm việc về công tác 

phối hợp hoạt động giữa Tòa án khu vực 11 Đồng Nai và xã trong 

việc thực hiện nhiệm vụ chuyên môn, nhiệm vụ chính trị tại địa 

phương. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Phòng họp BTV Đảng ủy. 

4. Đ/c Bùi Viết Anh – PCT UBND xã: Dự Hội nghị nắm bắt 

những khó khăn, vướng mắc trong triển khai thực hiện về phân định 

thẩm quyền của chính quyền địa phương hai cấp trong lĩnh vực quản 

lý nhà nước của Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

- Thành phần: Chuyên viên Phòng Văn hóa - Xã hội phụ trách tham 

mưu thực hiện công tác Quản lý nhà nước về Giáo dục và Đào tạo. 



-Thời gian, địa điểm: 8h30’ tại Hội trường số 1, Sở Giáo dục và 

Đào tạo, số 2, đường Nguyễn Văn Trị, phường Trấn Biên, tỉnh Đồng 

Nai. 

(Giao Phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị nội dung báo cáo theo đề 

cương và các nội dung có liên quan theo Công văn số 346/SGDĐT 

– VP ngày 22/7/2025 của Sở Giáo dục – Đào tạo tỉnh Đồng Nai) 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: 

- Từ 14h00’ đến 15h30’: Làm việc với Trưởng Phòng Văn hóa – Xã 

hội. 

+ Thành phần: Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã; Đ/c Bùi 

Viết Anh - Phó CT UBND xã; Trưởng Phòng Văn hóa – Xã hội; 

P.CVP HĐND – UBND xã. 

- Từ 15h30 đến 16h30’: Làm việc với Trưởng Phòng Kinh tế.  

+ Thành phần: Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã; Đ/c Bùi 

Viết Anh - Phó CT UBND xã; Trưởng Phòng Kinh tế; P.CVP 

HĐND – UBND xã. 

+ Địa điểm: Tại Phòng họp UBND xã. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ 

sở. 

Thứ Sáu 

(01/8) 
Sáng  

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: 

- Từ 8h00’ đến 9h00’: Ký kết giữa Báo & Đài phát thanh truyền 

hình Đồng Nai và UBND xã về công tác phối hợp tuyên truyền 6 

tháng cuối năm 2025. 

+ Thành phần: Toàn thể cán bộ, công chức thuộc khối UBND xã. 

+ Địa điểm: Tại Hội trường UBND xã. 

- Từ 9h00’: Làm việc với các Trường học trên địa bàn xã. 

+ Thành phần: Trưởng Phòng Kinh tế; Phòng Văn hóa – Xã hội; 

Hiệu trưởng các Trường trên địa bàn xã; P.CVP HĐND – UBND xã. 

+ Địa điểm: Tại Phòng họp UBND xã. 

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ 

sở. 

3. Đ/c Phạm Thị Ngọc – Phó CT UBND xã: Dự Hội nghị triển khai 

chính sách thuế cho UBND các xã. 

- Thành phần: Đại diện Lãnh đạo và kế toán các phòng trực thuộc 

UBND xã: Văn phòng HĐND – UBND xã; Phòng Kinh tế xã; Phòng 

Văn hóa – Xã hội; Trung tâm phục vụ hành chính công. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Hội trường Thuế cơ sở 8 tỉnh Đồng 

Nai (lầu 5). Địa chỉ: Đường Võ Nguyên Giáp, Phường Phước Bình, 



tỉnh Đồng Nai.  

4. Đ/c Bùi Viết Anh - Phó CT UBND xã: Dự Họp trực tuyến hướng 

dẫn, kiểm tra việc sắp xếp, tinh gọn bộ máy và kiểm tra trực tiếp tại 

02 phường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai. 

- Thành phần: Đại diện lãnh đạo và Chuyên viên phụ trách kế toán 

của các phòng: Phòng Kinh tế; Phòng Văn hóa – Xã hội; Trung tâm 

phục vụ hành chính công. 

- Thời gian, địa điểm: 8h00’ tại Hội Trường UBND xã. 

5. Giao Đ/c Nguyễn Thái Đương, Phó Phòng Văn hóa – Xã hội tiếp 

và làm việc với đoàn kiểm tra của Phòng PA03, kiểm tra, nắm tình 

hình chính trị nội bộ. 

- Thời gian, địa điểm: 9h30’ tại Phòng họp Đảng ủy xã. 

Chiều 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã:  

- Từ 14h00’ đến 15h30’: Họp Hội đồng xác định mức độ khuyết tật. 

+ Thành phần: Theo Quyết định số 96/QĐ-UBND ngày 22/07/2025 

của UBND xã. 

 (Giao Phòng Văn hóa – Xã hội mời các thành phần tham dự và 

chuẩn bị các nội dung có liên quan) 

- Từ 15h30’: Họp Ủy viên UBND xã. 

+ Thành phần: Các đồng chí Ủy viên UBND xã; P.CVP HĐND – 

UBND xã. 

+ Địa điểm: tại Phòng họp UBND xã.  

2. Đ/c Nguyễn Hồng Thanh – Phó CT HĐND xã: Làm việc tại trụ 

sở. 

Thứ Bảy 

(02/8) 
 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Chỉ Đạo công 

tác chuẩn bị Đại hội Đaị Đại biểu Đảng Bộ xã Bình Tân Khóa I 

nhiệm kỳ 2025 – 2030. 

Chủ nhật 

(03/8) 
 

1. Đ/c Doãn Thị Mai Xuân – Chủ tịch UBND xã: Chỉ Đạo công 

tác chuẩn bị Đại hội Đaị Đại biểu Đảng Bộ xã Bình Tân Khóa I 

nhiệm kỳ 2025 – 2030. 

 

Lưu ý: 

1. Các bộ phận đăng ký lịch hàng tuần gửi về Văn phòng HĐND - UBND xã trước 

ngày Thứ 6 hàng tuần; Nếu có thay đổi phải báo cho Lãnh đạo UBND xã và 

Lãnh đạo Văn Phòng HĐND - UBND xã trước 1 ngày. 

2. Đối với các nội dung làm việc do Lãnh đạo UBND xã chủ trì, giao các đơn vị, 

các CBCC xã chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, tài liệu, có báo cáo bằng văn bản tóm tắt 

các nội dung có liên quan; đồng thời gửi file mềm cho Lãnh đạo UBND xã chủ 

trì cuộc họp và Văn phòng HĐND – UBND xã tối thiểu 01 ngày trước khi diễn 

ra cuộc họp. 

         3.  Lịch làm việc này thay thế thư mời họp; yêu cầu các đơn vị, cá nhân có liên 

quan dự họp đúng thời gian, thành phần./. 

                                                                                      T/L. CHỦ TỊCH 



       PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

                                      

 (Đã ký) 

 

                                                                                                 Võ Phong Tỏa 

                                                                                             

   

                                                                                                     


